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1. ОСНОВНИ ПОДАЦИ О ОПШТИНИ И ИНФОРМАТОРУ

Град  Прокупље


Органи Града Прокупља су:

· Скупштина Града
· Градоначелник 
· Градско веће

· Градска  управа

· Градско правобранилаштво
Седиште Града Прокупље је у Прокупљу у улици Никодија Стојановића 2.

Матични број  је 07107625
Порески идентификациони број ПИБ је 100506227
КОНТАКТ

Интернет
Интернет презентација Града Прокупље пружа опширне информације о раду и структури Града, а даје могућност комуникације постављањем питања путем сајта или e-mail поруке.

Адреса сајта:

www.prokuplje.org.rs
E-mail адреса:

info@prokuplje.org.rs
pr.sluzba@prokuplje.org.rs 
Телефон

Телефонска централа: +381 (0)27 324-040

Факс: 324-028

Адреса

Град Прокупље

Никодија Стојановића 2,

18400  Прокупље

За односе са јавношћу, комуникацију са медијима, као и за одговоре на питања грађана путем сајта задужена је Одсек за  за односе са јавношћу и протокол Града Прокупља.

Основни подаци о Информатору

Информатор о раду Града Прокупље објављен је сагласно одредбама члана 39. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09, 36/10) и Упутства за израду и објављивање Информатора о раду државног органа („Службени гласник РС“ број 68/10).

Информатор садржи податке који су од значаја за садржину, обим и начин остваривања права заинтересованих лица на приступ информацијама од јавног значаја.

Информатор је сачињен на основу података из одељења и служби Општинске управе. За тачност и потпуност података које садржи Информатор одговорни су руководиоци одељења, шефови служби и начелник Градске управе.

Информатор је објављен на интернет презентацији Града Прокупља.

Увид у Информатор се може остварити и копија добити у просторијама Градске управе Града Прокупља, у канцеларији број 35.
Веб адреса Информатора је http://www.prokuplje.org.rs/cms/cir/informator
Овлашћено лице за поступање по захтевима за слободан приступ информацијама од јавног значаја у Градској  управи Града Прокупља је шеф Одсека за односе са јавношћу и протокол Иван Петровић.
Подношење захтева писаним путем:

Начелник Градске управе Града Прокупље

Никодија Стојановића 2, Прокупље

info@prokuplje.org.rs
Подношење захтева усменим путем:

Никола Копривица, канцеларија 35, сваког петка у времену од 13.00 до

15.00 часова.
Информатор је први пут објављен јануара 2013.

2.ОРГАНИЗАЦИОНА СТРУКТУРА

Статутом Града Прокупља („Службени лист Града Прокупља“  бр.15/2018) утврђена су овлашћења Града Прокупље.

Град врши надлежности општине утврђене Уставом и законом, као и друге надлежности и послове државне управе који су јој законом поверени. 
Надлежности утврђене Уставом и законом

Град, преко својих органа, у складу са Уставом и законом:

1)
доноси Статут, буџет и завршни рачун, просторни и урбанистички план и план развоја Града, као и стратешке планове и програме локалног економског развоја;

2)
уређује и обезбеђује обављање и развој комуналних делатности, локални превоз, коришћење грађевинског земљишта и пословног простора;
3)
стара се о изградњи, реконструкцији, одржавању и коришћењу локалних категорисаних и некатегорисаних путева, као и улица и других јавних објеката од значаја за Град;

4)
стара се о задовољавању потреба грађана у области просвете (предшколско васпитање и образовање и основно и средње образовање и васпитање), научноистраживачке и иновационе делатности, културе, здравствене и социјалне заштите, дечије заштите, спорта и физичке културе;

5)
обезбеђује остваривање посебних потреба особа са инвалидитетом и заштиту права осетљивих група;

6)
стара се о развоју и унапређењу туризма, занатства, угоститељства и трговине;
7)
доноси и реализује програме за подстицање локалног економског развоја, предузима активности за одржавање постојећих и привлачење нових инвестиција и унапређује опште услове пословања;
8)
стара се о заштити животне средине, заштити од елементарних и других непогода, заштити културних добара од значаја за Град;

9)
стара се о заштити, уређењу и коришћењу пољопривредног земљишта и спроводи политику руралног развоја;

10)
стара се о остваривању, заштити и унапређењу људских и мањинских права, родној равноправности, као и о јавном информисању у Граду;

11)
образује и уређује организацију и рад органа, организација и служби за потребе Града, организује службу правне помоћи грађанима и уређује организацију и рад мировних већа;

12)    образује комуналну полицију, обезбеђује и организује вршење послова комуналне полиције;

13)
утврђује симболе Града и њихову употребу;

14)
управља градском имовином и утврђује стопе изворних прихода, као и висину локалних такси;

15)
прописује прекршаје за повреде градских прописа;

16)
обавља и друге послове од локалног значаја одређене законом, као и послове од непосредног интереса за грађане, у складу са Уставом, законом и овим Статутом.

Послови из надлежности града утврђени Уставом и законом, ближе су одређени Јединственим пописом послова јединица локалне самоуправе који обезбеђује министарство надлежно за локалну самоуправу у складу са законом.

Органи Града Прокупља су:

-Скупштина Града,
-Градоначелник,
-Градско веће,
-Градска управа,
- Градско правобранилаштво,
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Скупштина Града
Скупштина Града је највиши орган Града који врши основне функције локалне власти, утврђене Уставом, законом и Статутом.

Скупштину Града чини 55 одборника.
За разматрање појединих питања из надлежности Скупштине и вршење других послова у складу са Пословником Скупштине, оснивају се савети и комисије као стална радна тела.

Стална радна тела:

1. Комисија за развој, привреду и буџет,

2. Комисија за урбанизам и стамбено-комуналне делатности,
3. Комисија за јавне службе,
4. Комисија за прописе,
5. Комисија за представке и жалбе,
6. Комисија за кадровска и административна питања,
7. Комисија за развој пољопривреде и села
8. Комисија за спорт, физичку културу и реакреацију. 
Посебна радна тела Скупштине Града:

1. Савет за младе,

2. Локални савет за здравље,
3. Комисија за родну равноправност и једнакосе могућности,
4. Изборна комисија за спровођење избора за чланове савета месних заједница,
5. Другостепена изборна комисија, 
Градоначелник
Заменик градоначелник
Градоначелник
Градоначелник је извршни орган Града.

Градоначелник представља и заступа Град и врши друге послове утврђене законом, Статутом Града и другим актима Града.


Градоначелник има заменика који га замењује у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност.

Градско веће

Градско веће је извршни орган Града.

Градско веће чине  градоначелник, заменик градоначелника и девет (9) чланова Градског  већа. 

Градоначелник је председник Градског већа.

Заменик градоначелника је члан Градског већа по функцији.

Градска управа
За вршење управних послова у оквиру права и дужности Града и одређених стручних послова за потребе Скупштине Града, Градоначелника и Градског већа, образује се Градска управа као јединствен орган.


Радом Градске управе руководи начелник Градске управе.


За свој рад и рад Градске управе начелник одговара Скупштини Града и Градском већу у складу са Статутом Града и Одлуком о организацији Градске управе.


Начелника Градске управе поставља Градско веће, на основу јавног огласа на пет година.


Начелник Градске управе има заменика који га замењује у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност. 


Организација, делокруг и начин радаГрадске  управе Града Прокупље, као и друга питања везана за њен рад, уређују се Одлуком о организацији Градске управе, коју доноси Скупштина на предлог Већа.
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Одлуком о Градској управи у складу са законом, у Градској управи за вршење сродних послова образују се унутрашње организационе јединице, одељења и службе и одређује њихов делокруг.

Основне организационе јединице Градске управе су одељења и то:

1. Одељење за привреду и финансије,

2. Одељење за урбанизам, стамбено-комуналне делатности и грађевинарство,

3. Одељење за општу управу,

4. Одељење за друштвене делатности,

5. Одељење за пољопривреду,

6. Одељење за локалну пореску администрацију
7. Одељење за инспекцијске послове

У Градској управи постављају се помоћници градоначелника за поједине области (економски развој, урбанизам, примарна здравствена заштита, заштита животне средине, пољопривреда и др) у складу са Статутом Града.


Помоћнике градоначелника поставља и разрешава градоначелник. У Градској управи може бити постављено највише три помоћника градоначелника.

Организација рада Градске управе
Актом о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места у Градској управи у унутрашњим организационим јединицама могу се образовати службе, канцеларије и групе послова.

Акт о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места Градске управе доноси начелник Градске управе уз сагласност градске управе.

Радом унутрашње организационе јединице, одељењем - службом руководи шеф одељења – службе.

Руководиоце, заменике и помоћнике унутрашњих организационих јединица у Градској управи распоређује начелник Градске управе у складу са законом којим се уређују радни односи у органима јединица локалне самоуправе.

Руководиоци, заменици и помоћници унутрашњих организационих јединица

за свој рад одговорни су начелнику Градске управе.

Унутрашње организационе јединице Градске управе су службе, канцеларије и групе послова.

Јавно правобранилаштво
Послове правне заштите имовинских права и интереса Градске управе Прокупље обавља Градско јавно правобранилаштво Града Прокупља.

Делокруг, организација и рад Градског јавног правобранилаштва уређују се Одлуком Скупштине о Градском јавном правобранилаштву Града Прокупље.

Градско јавно правобранилаштво обавља своју функцију на основу закона и других прописа донетих на основу Устава и закона.

Градско јавно правобранилаштво је законски заступник Општине.

Функцију Градског јавног правобранилаштва врши јавни правобранилац Града Прокупље.

Јавног правобраниоца поставља Скупштина града на четири године и може бити поново постављен.

О правима, обавезама и одговорности јавног правобраниоца одлучује орган надлежан за његово постављење. 

3. ОПИС ФУНКЦИЈА СТАРЕШИНА
Градоначелник

Градоначелник представља и заступа Град и врши друге послове утврђене законом, Статутом Града  и другим актима Града.

Градоначелник је председник Градског већа. Као председник Већа, представља Градско веће, организује његов рад,  сазива и води седнице Већа, одговоран је за законитост рада Градског већа и стара се о спровођењу аката које доноси Градско веће.

Заменик градоначелника
Заменик градоначелника замењује градоначеника у случају његове одсутности или спречености да обавља своју дужност.

Заменик градоначелника  је члан Градског већа по функцији.

Председник Скупштине града
Председник Скупштине града  организује рад Скупштине општине, сазива седнице, предлаже дневни ред, председава седницама, стара се о остваривању јавности рада Скупштине града, потписује акта које доноси Скупштина града и врши друге послове утврђене Статутом града.

Заменик председника Скупштине града
Заменик председника Скупштине града замењује председника Скупштине у случају његове одсутности и спречености да обавља своју дужност.

Секретар Скупштине града
Секретар Скупштине града стара се о обављању стручних послова у вези са сазивањем и одржавањем седница Скупштине града и њених радних тела и руководи административним пословима везаним за њихов рад.

Начелник Градске управе
Начелник Градске управе руководи радом Управе, стара се о законитости, ефикасности и ажурности рада Управе, доноси правилник о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места уз сагласност Градског већа, решава сукоб надлежности између унутрашњих организационих јединица, решава о изузећу службеног лица у Управи, одлучује о правима, обавезама и одговорностима запослених у Градској управи, врши распоређивање запослених, обавља и друге послове у складу са законом.

Заменик начелника Градске управе

Заменик начелника Градске управе замењује начелника Градске управе у случају његове одсутности или спречености да обавља своју дужност.

4. ОПИС ПРАВИЛА У ВЕЗИ СА ЈАВНОШЋУ РАДА

Јавност рада регулисана је Статутом Града Прокупље („Службени лист Града Прокупља“ број 15/2018)

Седнице Скупштине града су јавне. За јавност рада Скупштине града одговоран је председник Скупштине града.

Позив и материјал за седницу Скупштине града достављају се средствима информисања ради упознавања јавности.


Седницама Скупштине града могу присуствовати представници средстава јавног информисања, овлашћени представници предлагача, као и друга заинтересована лица, у складу са Пословником Скупштине града.


У случају да не постоји могућност да сви заинтересовани присуствују седници Скупштине, председник Скупштине ће одлучити коме ће омогућити присуство седници полазећи од редоследа пријављивања за тачке на дневном реду.


Скупштина града може одлучити да седница Скупштине не буде јавна због разлога безбедности и одбране земље и других посебно оправданих разлога који се констатују пре утврђивања дневног реда.


Градска управа обезбеђује јавност рада: давањем информација средствима јавног информисања, издавањем информативног гласила Града, организовањем конференција за штампу везано за обавештавање јавности о свим променама које су у вези са организацијом, делокругом рада, распоредом радног времена и другим променама, као и стварања услова за доступност  информација грађанима о раду Градске управе у складу са законом.


Начелник Градске управе даје информације о раду Градске управе средствима јавног информисања, а може овластити и друго запослено лице  да то чини у име Градске управе.


Градска управа ускратиће давање информација ако њихова садржина представља државну, војну, службену или пословну тајну.

Радно време у Градској управи почиње у 7.00 часова, а завршава се у 15.00 часова.

Дневни одмор (пауза) у трајању од 30 минута користи се од 9.30 до 10.30 часова и то тако да се обезбеди континуирани рад са странкама. 

КОНТАКТ ПОДАЦИ

Град Прокупље

Седиште Град Прокупље је у Прокупљу, ул. Никодија Стојановића 2.

Интернет

Интернет презентација Град Прокупље пружа опширне информације о раду Град, а даје могућност комуникације постављањем питања путем интернет сајта или e-mail порука.

Адреса сајта:

https://prokuplje.org.rs/
Е маил адреса:

info@prokuplje.org.rs
Телефон

· Телефонска централа: +381 (0)27 324-550

· Факс: 324-028

Пошта

Град Прокупље

Никодија Стојановића 2

18400  Прокупље

ИЗАБРАНА И ПОСТАВЉЕНА ЛИЦА

У ОРГАНИМА ОПШТИНЕ ПРОКУПЉЕ

ГРАДОНАЧЕЛНИК ПРОКУПЉА




321-071
Александар Симоновић





ЗАМЕНИК ГРАДОНАЧЕЛНИКА ПРОКУПЉА



Мирољуб Пауновић  







ПРЕДСЕДНИК СКУПШТИНЕ ГРАДА



329-370

Дејан Лазић





ЗАМЕНИК ПРЕДСЕДНИКА СКУПШТИНЕ



Никола Хаџи Лазић

ЧЛАНОВИ ОПШТИНСКОГ ВЕЋА



324-862, 324-625

Милица Ерић

Маја Ранђеловић

Маја Башић
Саша Стошић
Филип Јовановић

Милош Костић
Жарко Копривица
Предраг Јовићевић

Драгана Митровић

СЕКРЕТАР СКУПШТИНЕ ГРАДА
Александра Вукићевић





324-550, лок. 102

ЗАМЕНИК СЕКРЕТАРА СКУПШТИНЕ ГРАДА
Драган Вуксановић
НАЧЕЛНИК ГРАДСКЕ УПРАВЕ




324-862, 324-625
Никола Копривица
ЗАМЕНИК НАЧЕЛНИКА ГРАДСКЕ УПРАВЕ
Владица Ђорђевић
ЗАМЕНИЦА ГРАДСКОГ ПРАВОБРАНИОЦА


324-626

Јована Перовић
ОРГАНИЗАЦИОНЕ ЈЕДИНИЦЕ

ГРАДСКЕ УПРАВЕ ГРАДА ПРОКУПЉЕ

1. Одељење за привреду и финансије,

Руководилац – Даниела Раић


324-550, лок. 138

2. Одељење за урбанизам, стамбено-комуналне делатности и грађевинарство,

Руководилац – Весна Живковић


лок. 137
3. Одељење за  општу управу,

Руководилац – Слађана Маричић


лок. 137

4. Одељење за друштвене делатности,

Руководилац – Леја Митровић


лок. 138
5. Одељење за пољопривреду,

Руководилац – Срђан Стаменковић

лок. 138
6. Одељење за локалну пореску администрацију.

Руководилац – Славиша Лепојевић

329-907

7. Одељење за инспекцијске послове
Руководилац – Миодраг Губијан
5. СПИСАК НАЈЧЕШЋЕ ТРАЖЕНИХ ИНФОРМАЦИЈА ОД ЈАВНОГ ЗНАЧАЈА
Информације од јавног значаја које се најчешће захтевају односе се на различите области из делокруга рада Града Прокупља. 

Осим свакодневних захтева који су у опису послова Градске управе, подносе се и захтеви по основу Закона о приступу информацијама од јавног значаја. У 2018. години поднето је писмено 62 захтева и заведено у писарници Градске управе.

Тражени подаци су најчешће документа са јавних набавки, и уговори потписани као њихов резултат, коао и извештаји о пројектима које је Града Прокупље реализовао у сарадњи са министарствима, копије финансијских картица, подаци о заштити животиња, извршењу буџета, одлуке Скупштине града Прокупља. 

На страници Града Прокупље постоји могућност постављања питања и изношење проблема, на која се редовно одговара. 

Такође, на сајту Града постоји и страница Службени лист Града Прокупља, где су сви документи које Скупштина града на својим седницама донесе.

https://prokuplje.org.rs/sluzbeni-list-opstine-prokuplje/
6. ОПИС НАДЛЕЖНОСТИ ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА

Скупштина града Прокупље

Скупштина града, у складу са законом:

1) доноси Статут града и пословник Скупштине града;

2) доноси буџет и усваја завршни рачун буџета;

3) утврђује стопе изворних прихода Града, као и начин и мерила за одређивање висине локалних такси и накнада;

4) доноси план развоја Града, планске документе јавних политика, средњорочне планове и друге планске документе, у складу са законом;

5) доноси просторни и урбанистички план Града;

6) доноси прописе и друге опште акте из надлежности Града;
7) бира и разрешава локалног омбудсмана;
8) расписује градски референдум и референдум на делу територије Града, изјашњава се о предлозима садржаним у грађанској иницијативи и утврђује предлог одлуке о самодоприносу;

9) образује и уређује организацију и рад организација и служби за потребе Града;

10) оснива јавна предузећа и друштва капитала за обављање делатности од општег интереса у складу са законом и овим Статутом, даје сагласност на законом одређене опште и друге правне акте и радње јавног предузећа, односно друштва капитала,  ради заштите општег интереса;

11) оснива установе и организације у области предшколског образовања и васпитања, основног образовања, културе, социјалне заштите,здравствене заштите, физичке културе, спорта, дечје заштите и туризма, прати и обезбеђује њихово функционисање;

12) именује и разрешава надзорни одбор и директора јавног предузећа чији је оснивач, даје сагласност на Статут јавног предузећа и врши друга права оснивача у складу са законом и оснивачким актом;

13) именује и разрешава управни одбор, надзорни одбор и директора установе, организације и службе чији је оснивач и даје сагласност на њихове статуте у складу са законом;

14) бира и разрешава председника Скупштине и заменика председника Скупштине;

15) поставља и разрешава секретара и заменика секретара Скупштине;

16) бира и разрешава градоначелника и, на предлог градоначелника, бира заменика градоначелника и чланове Градског већа;

17) именује и разрешава главног урбанисту;
18) усваја Кадровски план;
19) уређује услове и начин обављања комуналних делатности,права и обавезе корисника комуналних услуга, обим и квалитет комуналних услуга и начин вршења надзора над обављањем комуналних делатности, оснива јавна предузећа за обављање комуналне делатности, односно поверава обављање тих делатности друштву капитала или предузетнику,  прописује опште услове одржавања комуналног реда и мере за њихово спровођење;
20) доноси годишње и средњорочне програме уређивања грађевинског земљишта;одлучује о отуђењу грађевинског земљишта у складу са законом и прописом Града;

21) доноси локалну стамбену стратегију у складу са Националном стамбеном стратегијом, акциони план за њено спровођење и програме стамбене подршке, може основати јавну стамбену агенцију у складу са законом, као и правно лице за обављање послова од јавног интереса у области становања;

22) уређује коришћење пословног простора који је у јавној својини Града,  уређује висину закупнине пословног простора и врши друге послове у вези са коришћењем пословног простора, у складу са законом и другим актима Града;

23) уређује критеријуме и поступак давања станова у закуп и њихове куповине;

24) прописује висину закупнине за коришћење стамбених зграда, станова и гаража у јавној својини Града;

25) ближе уређује коришћење, одржавање и управљање стварима у јавној својини Града;

26) уређује начин коришћења превозних средстава у јавној својини Града;

27) уређује ближе услове за обављање такси превоза путника; 

28) доноси програме коришћења и заштите природних вредности и програме заштите животне средине, односно локалне акционе и санационе планове, у складу са стратешким документима и интересима и специфичностима Града и утврђује посебну накнаду за заштиту и унапређење животне средине;

29) доноси годишњи програм заштите, уређења и коришћења пољопривредног земљишта, утврђује противерозионе мере и њихово спровођење, одлучује о привођењу пашњака другој култури;
30) доноси програм развоја туризма у складу са Стратегијом; утврђује висину боравишне таксе на територији Града;

31) доноси локални акциони план за борбу против корупције на нивоу Града и образује стално радно тело за праћење спровођења локалног акционог плана;
32) доноси програм контроле и смањења популације напуштених паса и мачака, 

уређује држање и заштиту домаћих животиња и кућних љубимаца, у складу са законом;

33) доноси оперативни план за воде II реда, одређује место и начин коришћења воде за рекреацију, укључујући и купање; 

34) доноси акциони план за спровођење Националне стратегије за младе на територији Града, може основати канцеларију за младе;

35) доноси програм и план енергетске ефикасности;

36) одлучује о прибављању и отуђењу непокретности у јавној својини Града, заснивању хипотеке на непокретностима у јавној својини Града, као и  о преносу права својине на другог носиоца права јавне својине;

37) одлучује о улагању права и ствари у јавној својини Града у капитал јавног предузећа и друштва капитала чији је оснивач, у складу са законом;

38) одлучује о преносу права коришћења на стварима у својини Града, установама, јавним агенцијама и другим организацијама чији је оснивач Град;

39) одлучује о давању концесије када су јавна тела и предмет концесије у надлежности Града, даје сагласност на концесиони акт;

40) даје сагласност и усваја предлог пројекта јавно-приватног партнерства, даје сагласност на нацрт јавног уговора у пројекту јавно-приватног партнерства и даје овлашћење градоначелнику да потпише јавни уговор у име Града;

41) образује Штаб за ванредне ситуације, доноси план и програм развоја система заштите и спасавања;
42) образује робне резерве и утврђује њихов обим и структуру;
43) утврђује градске таксе и друге локалне приходе који Граду припадају по закону;

44) утврђује висину доприноса за уређивање грађевинског земљишта;

45) утврђује накнаду за комуналне услуге и даје сагласност на  одлуку о промени цена комуналних услуга, у складу са законом;
46) утврђује критеријуме и поступак за регресирање трошкова боравка деце у предшколској установи 
47) доноси акт о јавном задуживању Града, у складу са законом којим се уређује јавни дуг;

48) прописује радно време угоститељских, трговинских и занатских објеката;

49) даје мишљење о републичком и регионалном просторном плану;

50) оснива стална и повремена радна тела за разматрање питања из њене надлежности, која су утврђена Пословником Скупштине
51) подноси иницијативу за покретање поступка оснивања, укидања или промене територије Града;
52) предлаже Влади Републике Србије утврђивање јавног интереса за експропријацију у корист Града;

53) даје мишљење о законима којима се уређују питања од интереса за локалну самоуправу;

54) разматра извештај о раду и даје сагласност на програм рада корисника буџета;
55) одлучује о сарадњи и удруживању са градовима и општинама, удружењима, хуманитарним и другим организацијама; 
56) информише јавност о свом раду;
57) покреће поступак за оцену уставности и законитости закона или другог општег акта Републике Србије којим се повређује право локалне самоуправе;
58) организује службу правне помоћи грађанима;

59) уређује организацију и рад мировних већа;
60) утврђује празник Града;
61) даје сагласност на употребу имена, грба и другог обележја Града; 
62) уређује поступак, услове и критеријуме за додељивање јавних признања и почасних звања које додељује Град и одлучује о додели јавних признања и почасних звања, уз претходну сагласност министарства надлежног за локалну самоуправу
63) одлучује о називима улица, тргова, градских четврти, заселака и других делова насељених места, уз претходну сагласност министарства надлежног за локалну самоуправу 
64) разматра и усваја годишње извештаје о раду јавних предузећа, установа и других јавних служби чији је оснивач или већински власник Град;
65) разматра извештај о раду локалног омбудсмана, 
66) разматра годишњи извештај главног урбанисте о стању у простору;
67) усваја Етички кодекс понашања функционера (у даљем тексту: Етички кодекс);
68) доноси мере и усваја препоруке за унапређење људских и мањинских права;

69) обавља и друге послове утврђене законом и овим Статутом.

Градоначелник 
1) Представља и заступа Град;

2) предлаже начин решавања питања о којима одлучује Скупштина града;

3) наредбодавац је за извршење буџета;

4) оснива градску службу за инспекцију коришћења буџетских средстава и службу за интерну ревизију Града;
5) оснива буџетски фонд и утврђује програм коришћења средстава буџетског фонда, у складу са законом;

6) даје сагласност на опште акте којима се уређују број и структура запослених у установама које се финансирају из буџета Града;
7) усмерава и усклађује рад Градске управе;

8) представља Градско веће, сазива и води његове седнице;
9) доноси појединачне акте за које је овлашћен законом, овим Статутом или одлуком Скупштине града;

10) закључује уговоре у име Града, на основу овлашћења из закона, Статута  и одлука Скупштине града;

11) у име Града закључује колективне уговоре за органе и за предузећа, установе и друге јавне службе чији је оснивач Град;

12) одлучује о организовању и спровођењу јавних радова;

13) закључује уговор о донацији од физичког или правног лица;

14) доноси одлуку о проглашењу ванредне ситуације у Граду у складу са законом,командант је Градског штаба за ванредне ситуације по положају, доноси одлуку о проглашењу и о укидању ванредне ситуације на предлог Градског штаба за ванредне ситуације;
15) доноси одлуку о проглашењу дана жалости у Граду;

16) доставља извештаје о извршењу буџета Града Градском већу на усвајање;

17) информише јавност о свом раду;
18) подноси жалбу Уставном суду Републике Србије ако се појединачним актом или радњом државног органа или органа Града онемогућава вршење надлежности Града;
19) образује стручна саветодавна радна тела за поједине послове из своје надлежности;
20) поставља и разрешава помоћнике градоначелника;
21)  доноси акта из надлежности Скупштине града у случају ратног стања или елементарних непогода, с тим што је дужан да их поднесе на потврду Скупштини чим она буде у могућности да се састане;

22) врши и друге послове утврђене овим Статутом и другим актима Града.

Градоначелник је одговоран за благовремено достављање података, списа и исправа, када то захтева надлежни орган Републике који врши надзор над радом и актима извршних органа Града.

Градско  веће
1) предлаже Статут, буџет и друге одлуке и акте које доноси Скупштина града;
2) непосредно извршава и стара се о извршавању одлука и других аката Скупштине града;

3) доноси одлуку о привременом финансирању у случају да Скупштина града не донесе буџет пре почетка фискалне године;

4) усваја извештаје о извршењу буџета Града и доставља их Скупштини града;

5) врши надзор над радом Градске управе, поништава или укида акте Градске управе који нису у сагласности са законом, статутом и другим општим актом или одлукама које доноси Скупштина града;

6) решава у управном поступку у другом степену о правима и обавезама грађана, предузећа и установа и других организација у управним стварима из надлежности Града;

7) прописује посебне елементе процене ризика и учесталост вршења инспекцијског надзора на основу процене ризика из изворне надлежности Града, као и посебне елементе плана одређеног инспекцијског надзора из изворне надлежности Града;

8) прати реализацију програма пословања и врши координацију рада јавних предузећа чији је оснивач Град;

9) подноси тромесечни извештај о раду јавних предузећа Скупштини града, ради даљег извештавања у складу са законом којим се уређује правни положај јавних предузећа;

10) даје сагласност на акт о унутрашњој организацији и систематизацији радних места у јавним предузећима чији је оснивач Град;

11) предлаже акта које доноси Скупштина града ради заштите општег интереса у јавном предузећу и друштву капитала чији је оснивач Град;

12) одлучује решењем о употреби средстава текуће и сталне буџетске резерве;

13) стара се о извршавању поверених надлежности из оквира права и дужности Републике;
14) поставља и разрешава начелника Градске управе и заменика начелника Градске управе;
15) поставља и разрешава градског правобраниоца и заменика градског правобраниоца;

16) доноси План одбране Града који је саставни део Плана одбране    Републике Србије, усклађује припреме за одбрану правних лица у делатностима из надлежности Града са Планом одбране Републике Србије, доноси одлуку о организовању и функционисању цивилне заштите и јединица опште намене;

17) доноси Процену угрожености и План заштите и спасавања у ванредним ситуацијама и План заштите од удеса;
18) доноси решење о давању у закуп грађевинског земљишта у јавној својини Града у складу са законом, другим прописима и програмом коришћења грађевинског земљишта;
19) одлучује о давању у закуп, односно на коришћење непокретности у јавној својини Града, у складу са законом и прописом Града;

20) одлучује о прибављању и располагању покретним стварима у јавној својини Града;

21) даје претходну сагласност носиоцима права коришћења на стварима у јавној својини Града(месним заједницама, установама и другим организацијама) за давање у закуп тих ствари;

22) врши распоред службених зграда и пословних просторија у јавној својини Града;
23) образује жалбену комисију;

24) образује стручна саветодавна радна тела за поједине послове из своје надлежности;
25)  информише јавност о свом раду;
26) доноси пословник о раду на предлог градоначелника;
27) доноси и појединачне акте за које је овлашћено законом, овим Статутом или одлуком Скупштине града;

28) врши и друге послове,у складу са законом.
Одлуку из тачке 3) овог члана, Градско веће доноси већином гласова од укупног броја чланова Градског већа.

Градска  управа
1) Припрема прописе и друге акте које доноси Скупштина града, градоначелник и Градско веће;

2) извршава одлуке и друге акте Скупштине града, градоначелника и Градског већа;

3) решава у управном поступку у првом степену о правима и дужностима грађана, предузећа, установа и других организација у управним стварима из надлежности Града;

4) обавља послове управног надзора над извршавањем прописа и других општих аката Скупштине града;

5) извршава законе и друге прописе чије је извршавање поверено Граду;

6) води законом прописане евиденције и стара се о њиховом одржавању; 

7) обавља стручне и административно-техничке послове за потребе рада Скупштине града, градоначелника и Градског већа;

8) пружа помоћ месној заједници у обављању административно-техничких и финансијско-материјалних послова;

9) доставља извештај о свом раду на извршењу послова из надлежности Града и поверених послова, градоначелнику, Градском већу и Скупштини града, по потреби, а најмање једном годишње.

10)доноси друге опште и појединачне акте за које је овлашћена законом, овим Статутом или одлуком Скупштине града;

7. ОПИС ПОСТУПАЊА У ОКВИРУ НАДЛЕЖНОСТИ, ОВЛАШЋЕЊА И ОБАВЕЗА
 Одељење за привреду и финансије

У оквиру Одељења за привреду и финансије образују се :

- Одсек за трезор и буџет , контак тел: 027/324 -040, лок. 107;

- Одсек за јавне набавке, контакт тел:  027/324 -040, лок. 120;

- Канцеларија за локални економски развој, контакт тел:  027/324 -040, лок. 139;

Обавља послове који се односе на обезбеђивање финансирања обављања изворних и поверених надлежности општине, послови јавних набавки.
У оквиру својих надлежности Одељење обавља послове који се односе на израду нацрта буџета Града уз поштовање система јединствене буџетске класификације укључујући и програмску; припремање и достављање корисницима буџета упутства за припрему буџета са основним економским смерницама, као основом за израду предлога финансијских планова буџетских корисника описом планиране политике, проценом прихода и примања и расхода и издатака, обимом средстава који може да садржи предлог финансијског плана буџетског корисника, поступком и динамиком припреме буџета; старање о поштовању календара буџета локалне власти; анализирању предлога финансијских планова буџетских корисника и контрола њихове усаглашености са упутством; припремање нацрта одлуке о измени и допуни буџета (ребаланс); израда предлога решења о привременом финансирању; обавештавању буџетских корисника о одобреним расположеним апропријацијама; припремање тромесечне, месечне, дневне и шестомесечне квоте; разматрање захтева за измену квоте; предлагање одлуке о привременој обустави извршења буџета буџетским корисницима; разматрање предлога плана извршење буџета; доношење одлуке о измени плана извршења буџета; разматрање захтева за преузимање обавеза; доношење решења о одобравању преусмеравања апропријација; припремање нацрта решења о одобравању средстава из текуће и сталне буџетске резерве; отварање консолидованог рачуна трезора за динарска и девизна средства, подрачуна динарских и дев е припадају јавном сектору и који нису укључени у консолидовани рачун трезора; ближе уређивање начина коришћења средстава са подрачуна КРТ-а; извештавања о коришћењу средстава општине; старање о пласирању слободних новчаних средстава и обавештавање Управе за трезор, припремање захтева Министарству финансија за одобрење фискалног дефицита изнад 10% прихода општине у текућој години са детаљним образложењем оправданости инвестиција због којих настаје прекорачење; анализу дугорочне одрживости дуга општине; вођење главне књиге трезора и осталих пословних књига са посебном евиденцијом за сваког директног и индиректног корисника буџетских средстава; вођење помоћних књига; припремању пројекције и праћењу прилива прихода и извршење расхода на консолидованом рачуну буџета; управљање готовином;  примање, завођење, и контрола захтева за плаћање и трансвер средстава и захтеве за плате; управљање информационим системом у области финансија; израду периодичних извештаја и завршног рачуна консолидованог рачуна трезора, усаглашавање пословних књига са корисницима буџета, Управом за трезор и добављачима; припремање и извршавање плаћања, вршење мониторинга и евалуције финансијских планова по програмској методологији; управљање имовином ( вођење евиденција о основним средствима и пословном простору); вршење интерних контролних поступка; обављање припремних радњи и других послова за спровођење прописа којима се уређује област финансирања општине; припремање нацрта аката којима се утврђују стопе изворних прихода и као начин и мерила за одређивање висине локалних такси и накнада и других изворних локалних прихода и припрема симулација и модела по појединим групама обвезника на основу предложеног нацрта, организовање јавне расправе и друге облике учешћа јавности у поступку припреме нацрта аката локалних изворних прихода.

             Послови јавних набавки односе се на : истраживање тржишта и ефикасно планирање набавки, припрему плана набавки за кориснике буџетских средстава за које спроводи поступке јавних набавки у сарадњи са другим службама, обезбеђивање услова за економичну, ефикасну и транспарентну употребу јавних средстава и подстицања конкурентности и равноправности понуђача у поступцима јавних набавки; спровођење поступака јавних набавки  по процедури прописаној Законом: спровођење поступака јавних набавки по овлашћењу других наручилаца у складу са Законом о јавним набавкама; спровођење обједињених  набавки за више наручилаца у складу са законом; објављивање огласа о јавним набавкама, конкурсне документације, обавештења и извештаја на Порталу јавних набавки; пружање консултанских услуга и стручне помоћи директним и индиректним корисницима буџетских средстава и пониђачима у поступцима јавних набавки; одређивања запослених који ће представљати Град у поступцима јавних набавки које спроводе други наручиоци; прикупљање и евидентирање одређених поступака у поступцима јавних набавки и закљученим уговорима о јавним набавкама; вођење посебне евиденције о јавним набавкама мале вредности; састављање извештаја о закљученим уговорима о јавним набавкама велике и мале вредности и спроведеним поступцима; достављање у предвиђеном законском року наведених извештаја Управи за јавне набавке; праћење реализације закључених уговора о јавним набавкама; остваривање сарадње са органима и организацијама који у оквиру своје надлежности примењују прописе из области јавних набавки, обављање других послова у складу са законом о јавним набавкама и другим прописима којима се уређује област јавних набавки.

           Обавља послове који се односе на подстицање предузетништва, малих и средњих предузећа у складу са законом и одлукама Скупштине града; давање информација и пружање техничке помоћи правним лицима при реализацији пројеката, државних субвенција и кредита; обављање административних послова за Агенцију за привредне регистре и пружање помоћи локалним привредницима у регистрацији и пререгистрацији организационих облика; израда базе података, праћење, анализа и давање извештаја о стању и кретању привредних активности на територији града; израду пројекције будућих кретања и предлагање стратегије за даљи развој; успостављање привредних контаката и старање о привлачењу нових инвеститора у општини; обављање стручних административних, техничких и других послова на вођењу, кординирању и сервисирању послова из области економског развоја града; представљање могућности услова за улагање у град; организацију учешћа општине на разним промотивним манифестацијама, сајмовима и привредним изложбама; одржавање редовних контаката са републичким  и другим институцијама које се баве унапређењем економског развоја и привлачењем инвестиција; представљања града на регионалном државном и међународном нивоу у активностима везаним за локални економски развој; креирање и оганизацију тренинг програма у складу са потребама привреде, сарадњу са Националном службом за запошљавање (НСЗ) у реализацији мера активне политике запошљавања; успостављања контаката са међународним организацијама и донаторима; истраживањима могућности за финансирање развојних програма, припремање, управљање и реализација развојних пројеката и капиталних инвестиција у области јавне инфраструктуре, праћење рада јавних предузећа, друштва капитала којима је Град оснивач или суоснивач или којима је поверено обављање комуналне делатности и давање мишљења о њиховим извештајима о раду; праћење рада јавних предузећа, јавних агенција, друштва капитала којима је Град оснивач или суоснивач у области грана привреде и давање мишљења о њиховим извештајима о раду.

              Обавља нормативне и управне послове из изворног делокруга, преузете и поверене послове посебним законом, стручне и административно техничке послове за органе локалне самоуправе за области из надлежности овог одељења.

              Обавља и друге послове утврђене законом и другим прописима из ове области по налогу наченика Градске управе.

Руководилац

Одељења за привреду и финансије

Данијела Рајић

Одељење за урбанизам, стамбено-комуналне делатности грађевинарство 
Одељење за урбанизам, стамбено-комуналне делатности и грађевинарство, у оквиру којег се образују :

- Одсек за имовинско правна притања , контакт тел: 027/324 -040, лок. 108;

- Одсек за обједињену процедуру , контакт тел: 027/324 -040, лок. 112;

- Одсек за урбанизам, стамбено - комуналне послове и заштиту животне средине,

 контакт тел: 027/324 -040, лок. 114;

  Одељење обавља послове који се односе на издавање извода из урбанистичких планова; издавање информација о локацији и локацијских услова; прибављање услова за пројектовање и прикључење на комуналну инфраструктуру; прибављање других посебних услова од јавних предузећа, привредних друштава и установа имаоца јавних овлашћења, неопходних за израду локацијских услова зависно од намене објекта; давање обавештења о намени простора и могућности општине по захтевима странака; сарадњу са стручним службама, организацијама и правним лицима из области урбанизма и грађевине за потребе рада органа општине и одељења; издавање грађевинских дозвола; издавање решења о одобрењу за изградњу, реконструкцију, адаптацију и санацију објекта; давање мишљења у поступку издавања грађевинске дозволе и одобрење за изградњу у оквиру обједињене процедуре; обраду информација о појединим предметима.

               Одељење обавља и следеће послове: провере испуњености формалних услова за издавање грађевинске дозволе и да ли су подаци наведени у изводу из пројекта у складу са локацијским условима, да ли је идејни пројекат за прибављање решења о одобрењу за изградњу у складу са издатим локацијским условима односно планом; старању о законитом вођењу поступка издавању одобрења; припремање извештаја о раду; обављање и других задатака и послова из области припреме земљишта за грађење, издавање потврда за изграђене темеље објеката, доношење решења о припремним радовима и о пробном раду; издавање дозвола за коришћење објеката (употребне дозволе); издавање уверења о старости објеката; издавање уверења о етажирању објеката; вођење регистара издатих грађевинских дозвола и издатих употребних дозвола; издавање уверења о чињеницама о којима води евиденцију, поступка легализације објекта, отуђења и давања у закуп грађевинског земљишта у јавној својини, утврђивање земљишта за редовну употребу објекта; доношења решења конверзије права коришћења у право својине на грађевинском земљишту уз накнаду; утврђивање престанка права својине; поступка експропријације.

              Успостављање услова за развој и одржавање географског информационог система (ГИС-а) у сарадњи са надлежним републичким и градским органима и организацијама, као јавним предузећима са територије града чији је оснивач oпштина, односно Република.

              Обавља послове вођења управног поступка и доношења решења из стамбене области; припремање нацрта решења за исељење бесправно усељених лица у станове и заједничке просторије у стамбеним зградама; евидентирање Скупштине станара стамбених зграда на територији града и издавање уверења о формирању Скупштине станара и избору председника;  припрему предлога решења уговора и анексу уговора о откупу и закупу станова; вршење послова у вези са преносом права закупа и замене станова; праћење извршавања уговорних обавеза по основу закупа и откупа на рате и провера законитог утврђивања откупне цене стана и ревалоризације; подношење пријава надлежним органима за исељење бесправних корисника станова; сарадњу са надлежним комуналним и јавним предузећима, испекцијским службама и другим надлежним институцијама и учешће у принудном исељењу и записничкој примопредаји стамбеног простора.

            У одељењу се прате и примењују закони и други прописи из области имовинско-правних односа у надлежности општине, спроводи поступак прибављања и отуђења непокретности у јавној својини општине, управља имовином која је у јавној својини и својини општине као и непокретности које користе правни субјекти чији је оснивач град. 

            Обавља послове организовања, усмеравања и спровођења послова на заштити животне средине, праћењу стања из ове области и предлагању одговарајућих мера у скаду са законом, реализацији израде и имплементацију локалног еколошког акционог плана; одлучивање о потреби израде процене утицаја на животну средину, одлучивања о давању сагласности на студију о процени утицаја; давање мишљења о потреби израде стратешке процене утицаја на животну средину; давање сагласности на извештај о стратешкој процени, издавање интегрисане дозволе и ревизија интегрисане дозволе, припрему предлога коришћења средстава остварених од накнаде за унапређење  и заштиту животне средине из надлежности Града. 

            Обавља нормативне и управне послове из изворног делокруга, преузете и поверене послове посебним законом, стручне и административно техничке послове за органе локалне самоуправе за области из надлежности овог одељења.

            Обавља и друге послове утврђене законом и другим прописима из ове области по налогу наченика Градске управе.







Руководилац Одељења за урбанизам,

 стамбено –комуналне делатност и грађевинарство 

Весна Живковић 

Одељење за општу 

У оквиру Одељења за општу управу образују се :

- Одсек за  нормативно правне послове притања , контакт тел: 027/324 -040, лок. 102

- Одсек за лична стања грађана и матичне књиге контакт тел: 027/324 -040, лок. 105

- Одсек за опште послове 027/324 -040, лок. 137

- Група за заједничко – техничке послове 

 Обавља послове који се односе на: унапређење организације рада и модернизацију Градске управе; обавља послове везане за изборе у складу са Законом, вођење и ажурирање бирачког списка, послове у вези са радним односима ( остваривање права обавеза и одговорности запослених); послове у остваривању права грађана из области борачко инвалидске заштите; послове кординирања радом међуопштинске интерресорне комисије; послове писарнице и архиве, оверу потписа, рукописа и преписа;  послове који се односе на лична стања грађана и матичарске послове; послове везане за обезбеђење објеката и пословних просторија; послове доставе и умножавања материјала за потребе Скупштине града, Градоначелника, Градског већа и Градске управе; превоз моторним возилима службених лица; одржавање чистоће пословних просторија, унапређење примене информационих технологија, одржавање и развој рачунарске и комуникационе мреже, администрирање базе података, одржавање и развој апликативног софтвера и друге послове одређене законом, одлукама Скупштине града и њених органа; води поступак утврђивања енергетски заштићених купаца.

              Одељење обавља послове који се односе  на стручне и административно-техничке послове за потребе Скупштине града, Градоначелника и Градоначелника већа и њихових радних тела као и за потребе Градске управе; стручне и организационе послове који се односе на: припрему, организовање и одржавање седница, обраду и чување свих изворних аката о раду органа Града; обављање стручних послова који се односе на представке и предлоге грађана, уређење и издавање „Службеног листа“ Града Прокупља; кординацију, припрему и ажурирање аката Скупштине града, Градоначелника,Градског већа; пружа стручну помоћ одборницима и одборничким групама у изради предлога аката које подносе скупштини и њеним телима; прибавља одговоре на постављена одборничка питања и даје обавештења одборницима на њихово тражење. Припрема прописе и друге акте  за чије доношење су надлежни: Скупштина града, Градског веће и Градоначелника, из области локалне самоуправе и других области које нису предвиђене делокругом рада других одељења. У сарадњи са  секретаром Скупштине проверава усклађеност  предлога нормативних аката (одлука, решења, закључака) које доноси Скупштина града, Градског веће, Градоначелника и Градске управа, са законом и другим прописима. Прати прописе за које је надлежна локална самоуправа и иницира усаглашавање аката са законом и другим прописима. Предлаже и припрема нацрте општих аката које доноси начелник Градске управе. Пружа стручна правна мишљења Градске управе , Скупштини града и Градског већу у вези правних и других аката које они доносе.

            Обавља нормативне и управне послове из изворног делокруга, преузете и поверене послове посебним законом, стручне и административно техничке послове за органе локалне самоуправе за области из надлежности овог одељења.

            Обавља и друге послове утврђене законом и другим прописима из ове области по налогу наченика Градске управе.

Руководилац Одељења за општу управу 








Слађана Маричић 

Одељење за друштвене делатност 
У оквиру Одељења за друштвене делатности образују се:

-Одсек за образовање и културу,  контакт тел: 027/324 -040, лок. 138;

-Одсек за односе са јавношћу и протокол, контакт тел: 027/324 -040, лок. 104;

-Канцеларија за омладину спорт и физичку културу, : 027/324 -040, лок. 138;

-Група за избегла, прогнана и расељена лица и мањинска права , контакт тел: 027/322- 730, 

             Обавља послове који се односе на праћење и обезбеђивање услова у области предшколског васпитања и образовања, основног и средњег образовања, културе, спорта, дечије и социјалне заштите, јавног здравља и примарне здравствене заштите; програма и пројекта за младе ; управне, планске, аналитиче и друге стручне послове из ових области; надзор над радом установа у друштвеним делатностима у којима је оснивач општина; праћење стања и остваривање програма рада и развоја установа; предлагање мера у циљу спровођења утврђене политике у овим областима; праћење спровођења прописа; стручне и административне послове за комисије из надлежности одељења; предлагање одлука о мрежи установа дечије и социјалне заштите, прешколског, основног и средњег образовања; доношење програма мера и активности на унапређењу квалитета и развој облика и услуга социјалне заштите, у области ученичког и студентског стандарда; утврђивање права на ученичке и студентске стипендије и кредите, смештај у домове, опоравак, регресирање школарине, регресирање трошкова смештаја у претшколским установама; припрему предлога општих и других аката, извештаја и анализа за потребе органа општине; вођење управног поступка о праву на додатак на децу, родитељски додатак, накнаду зараде за време породиљског одсуства, одсуства са рада ради неге детета, одсуства са рада ради посебне неге детета; накнаду трошкова боравка у предшколској установи за децу без родитељског старања, децу ометену у развоју и децу из материјално угрожених породица; израду предлога одлуке о буџету општине у делу који се односи на област друштвених делатности; припрему и утврђивање предлога финансијских планова за кориснике буџетских средстава из области основног и средњег образовања друштвене бриге о деци, кутуре , физичке културе и спорта и социјалне заштите; контролу појединачних захтева за плаћање; распоређивање средстава корисницима у оквиру одобрених апрпријација и квота; праћење извршења финансијских планова; предлагање промена у апрпријацији и измену финансијких планова корисника буџета из области друштвених делатности.

              Обавља и послове везане за избегла, прогнана и расељена лица, контактира са Комесаријатом за избеглице Републике Србије везано за решавање проблема ових лица и обавља друге послове које Република Србија повери општини из ове области.

              Обавља послове везане за информисање јавности о раду Скупштине града, Градоначелника, Градског већа и Градске управе; промовише активности органа општине кроз израду промотивних материјала, организовања кампања и медијских наступа, уређује званичну презентацију Града Прокупље и на њој објављује градско гласило и „Службени лист“ Града Прокупље у електронском облику; обавља послове за примену Закона о доступности информација од јавног значаја; обавља послове протокола припрема и организује конференцију за штампу и учествује у изради саопштења за јавност и обавља и друге послове у складу са законом.

               Обавља нормативне и управне послове из изворног делокруга, преузете и поверене послове посебним законом, стручне и административно техничке послове за органе локалне самоуправе за области из надлежности овог одељења.

               Обавља и друге послове утврђене законом и другим прописима из ове области по налогу наченика Градске управе.

Руководилац Одељења за друштвене делатности
Леја Митровић 

Одељење за пољопривреду 

Контакт телефон : 027/324 -040, лок. 121 и 138;

               Обавља управне послове из области пољопривреде и водопривреде (доношење решења о претварању пољопривредног земљишта у грађевинско; доношење решења о прикључивању грађана на сеоски водовод; издавање водопривредних услова, сагласности и водопривредних дозвола за изградњу и реконструкцију сеоских водовода; врши надзор над спровођењем Одлуке о образовању робне резерве меса у живој стоци; послове издавања разних видова потврда и уверења из ових области.


   Обавља послове везане за организацију и функционисање службе за противградну заштиту. Прати рад задруга, пољопривредних предузећа и газдинстава, инвестиције и коришћење подстицајних средстава за унапређење примарне пољопривредне производње.

               Обавља послове вођења поступка промене намене пољопривредног у грађевинско земљиште.


   Обавља послове израде годишњег програма развоја пољопривреде и руралног развоја; годишњег програма заштите, уређења и коришћења пољопривредног земљишта и спровођења истог; спровођење поступка давања у закуп пољопривредног земљишта у државној својини; израде општих и оперативних планова заштите од елементарних непогода; извештава о пољопривредној производњи (сетва, жетва и јесењи радови), информисање индивидуалних пољопривредних произвођача и регистрованих пољопривредних газдинстава о актуелностима везаних за пољопривреду, утврђивању водопривредних услова на територији општине, издавање водопривредних сагласности и водопривредних дозвола за објекте и радове у складу за законским овлашћењима општине.


 Обавља послове прикупљања података о агрометеоролошким условима са терена, обрађује их, формулише агротехничке мере и повратно их прослеђује пољопривредним произвођачима.


 Обавља пријем захтева грађана и обрађивање предмета у вези утврђивања штета од елементарних непогода, координира рад са другим органима и службама и извршава оперативне радње, процене штете, оперативно покрива и прати послове из области пољопривреде (воћарство, сточарство, ратарство итд.) врши израду извештаја, информација и анализа за потребе Скупштине града, Градског већа и других органа из наведених области.

             Обавља послове из области народне одбране ( израда плана одбране органа општине, организација спровођења мера приправности, мобилизације, увођења радне и материјалне обавезе, функционисање субјеката значајних за одбрану чији је оснивач општина и други послови из ове области).

             Врши едукацију пољопривредних произвођача и прати све промене и трендове који се дешавају у свим гранама пољопривреде (воћарство, сточарство, ратарство и тд.).

              Обавља нормативне и управне послове из изворног делокруга, преузете и поверене послове посебним законом, стручне и административно техничке послове за органе локалне самоуправе за области из надлежности овог одељења.

              Обавља и друге послове утврђене законом и другим прописима из ове области по налогу наченика Градске управе.

Руководилац Одељења за пољопривреду 

Срђан Стаменковић 

Одељење за локалну пореску администрацију 
У оквиру Одељење за локалну пореску администрацију образују се:

- Одсек за утврђивање и контролу јавних прихода, ,  

- Одсек за наплату, пореско књиговоство и извештавање. 

 Контакт тел: 027/329 - 926 и 027/329 - 906

 Обавља послове који се односе на: пријем, обраду, контролу и унос података из пореских пријава; доношење решења о утврђивању обавеза по основу локалних јавних прихода за које није прописано да их сам порески обвезник утврђује; евидентирање утврђене пореске обавезе у пореском књиговодству локалне пореске администрације у складу са прописима; наплату и контролу свих изворних локалних јавних прихода који обухватају порез на имовину правних и физичких лица, накнаде које се односе на градско грађевинско земљиште, комуналну таксу, боравишну таксу и др., канцеларијске и теренске пореске контроле законитости и правилнитости испуњавања пореске обавезе које се утврђују решењем локалне пореске администрације; обезбеђење наплате пореске обавезе; послове редовне и принудне наплате, одлагања плаћања пореског дуга; подношење захтева за покретање пореског прекршајног поступка; послове првостепеног поступка по изјављеним жалбама пореских обвезника; вођење поновног поступка по поништеним управним актима; вођење јединственог пореског књиговодства за локалне јавне приходе; примену јединствених стандарда дефиниција и класификација и номленклатура кодирања података, примену методолошких упутстава за једнообразну примену прописа из области локалних јавних прихода и извештавање у складу са обављањем послова одељења, пружање стручне помоћи пореским обвезницима при примени пореских прописа, припрема симулација и модела по појединим групама обвезника на основу предложеног нацрта ЛПА. 

               Обавља нормативне и управне послове из изворног делокруга преузете и поверене послове посебним законом, стручне и административно техничке послове за органе локалне самоуправе за области из надлежности овог одељења.

               Обавља и друге послове утврђене законом и другим прописима из ових области по налогу начелника Градске управе.
Руководилац Одељења за локалну 
пореску администрацију 

Славиша Лепојевић 


Одељење за инспекцијске послове 
Контакт телефон : 027/324 -040, лок. 103 и 106;

           Одељење за инспекцијске послове обавља послове који се односе на: надзор над применом Закона о планирању и изградњи и над применом других прописа и општих аката, стандарда, техничких норматива и норми квалитета, који се односе на пројектовање, грађење и реконструкцију објеката високоградње, нискоградња и других објеката, као и на извођење појединих грађевинских радова на тим објектима и грађење објеката на прописан начин;  праћење стања, предлагање мера и надзор над применом закона и подзаконских аката из области заштите животне средине, поступања са отпадним материјама, заштити од нејонизујућих зрачења, заштити природе, заштити од буке, поступању са хемикалијама, управљању отпадом и о процени утицаја на животну средину;  доношење решења и налагање мера у области заштите животне средине и праћење њиховог спровођења;  праћење  стања, предлагања мера и инспекцијски надзор над законитошћу рада правних лица које обављају комуналну делатност и инспекцијски надзор над поступањем предузетника и грађана у погледу придржавања закона, других прописа и општих аката; надзор  у области уређивања и одржавања објеката и јавних површина; јавну хигијену, надзор над уређењем Општине, јавних зелених површина, функционисањем јавне расвете, снабдевања насеља водом и одвођења отпадних вода, снабдевања електричном и топлотном енергијом, изношењем и депоновање смећа, сахрањивањем, одржавањем гробаља, рада кафилерија; надзор над вршењем димничарских услуга; надзор над обављањем  делатности пијаца; надзор над одржавањем чистоће јавних површина, над раскопавањем улица и других јавних површина и друге послове комуналне хигијене; праћење  стања, предлагање мера и инспекцијски надзор над извршавањем закона и других прописа на одржавању, заштити, изградњи и реконструкцији локалних и некатегорисаних путева; надзор над применом општинских одлука у којима се регулише саобраћај; надзор над  вршењем истовара и утовара робе из моторних возила; праћење стања, предлагање  мера и инспекцијски надзор над законитиошћу у обављању друмског локалног превоза и то: ванлинијског превоза путника, линијског и ванлинијског превоза ствари, превоза за сопствене потребе лица и ствари и ауто-такси превоза; праћење стања, предлагање мера и инспекцијског надзора над радом установа у области предшколског васпитања и образовања, основног и средњег образовања и спорта; извршење извршних или коначних решења из делокруга Општинске управе; вођење  потребних евиденција; сарадњу са другим органима и организацијама ради међусобног обавештавања, размене података, пружања помоћи и заједничких мера и радњи од значаја за инспекцијски надзор, у циљу ефикаснијег обављања послова; пружање стручне помоћи, припрему документације, израду и ажурирање процене угрожености и планова заштите и спасавања који обухватају превентивне мере заштите којима се спречавају елементарне непогоде или ублажава њихово дејство; израду мера заштите и спасавања у случају непосредне опасности од елементарних непогода; предузимање мера ублажавања и отклањања непосредних последица од елементарних непогода; организацију цивилне заштите, успостављање интегрисаног система заштите и спасавања који би објединили све  превентивне и оперативне мере заштите  живота и имовине грађана; предузимање мера и праћење реализације мера из планова одбране и планова за ванредне ситуације, посебно у делу предузимања превентивних мера и процене ризика; сагледавање последица штета насталих елементарном непогодом и другим ванредним догађајима; обављање стручних и административних послова за потребе Градског штаба за ванредне ситуације и јединица цивилне заштите, припрема планова за одбрану и остваривање одбрамбених интереса у условима ратног и ванредног стања на територији Опшштине. 

Обавља нормативне и управне послове из изворног делокруга преузете и поверене послове посебним законом, стручне и административно техничке послове за органе локалне самоуправе за области из надлежности овог одељења.

            Обавља и друге послове утврђене законом и другим прописима из ових области по налогу начелника Градске управе.

Руководилац Одељења за инспекцијске послове
Миодраг Губијан
8. НАВОЂЕЊЕ ПРОПИСА

Град Прокупље примењује следеће законе и друге опште акте:

ОДЕЉЕЊE ЗА ПРИВРЕДУ И ФИНАНСИЈЕ

· Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број129/07)

· Закон о буџетском систему („Службени гласник РС“ број 54/09, 73/10 и 101/10)

· Закон о платама у државним органима и јавним службама („Службени гласник РС“ број 34/01, 62/06-др. закон и 63/06-испр. др. закон и 116/08)

· Закон о раду („Службени гласник РС“ број 24/05, 61/05 и 54/09)

· Закон о здравственом осигурању („Службени гласник РС“ број 107/05 и 109/05)

· Закон о пензијском и инвалидском осигурању („Службени гласник РС“ број 34/03, 64/04, 84/04, 85/05, 101/05, 63/06, 5/09, 107/09 и 101/10)

· Закон о порезу на доходак грађана („Службени гласник РС“ број 24/01, 80/02, 135/04, 62/06, 65/06, 31/09, 44/09 и 18/10)

· Закон о јавним предузећима и обављању делатности од општег интереса („Службени гласник РС“ број 25/00,25/02,107/05,108/05 и 123/07)

· Закон о финансирању локалне самоуправе („Службени гласник РС“ број 62/09 и 47/11)

· Закон о јавном дугу („Службени гласник РС“ број 61/05, 107/09 и 78/11)

· Закон( о јавним приходима и јавним расходима („Службени гласник РС“ број 76/91,41/92,18/93,22/93,37/93,67/93,45/94,42/98,54/99,22/01,9/02,87/02, 33/04 и 135/04)

· Закон о јавним набавкама („Службени гласник РС“ број 116/08)

· Закон о финансирању политичких активности („Службени гласник РС“ број 43/11)

· Закон( о становању („Службени гласник РС“ број 50/92, 76/92, 84/92, 33/93, 53/93, 67/93, 46/94, 47/94, 48/94, 49/95, 16/97, 46/98, 26/01 и 101/05)

· Закон о ученичком и студентском стандарду („Службени гласник РС“ број 18/10)

· Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе („Службени гласник РС“ број 80/92)
· Уредба о категоријама регистратурског материјала са роковима чувања („Службени гласник РС“ број 44/93)

· Статут Општине Прокупље („Службени лист Општине Прокупље“ број 7/08)

· Правилник о поступку јавне набавке мале вредности („Службени гласник РС“ број 50/09)

· Правилник о критеријумима за образовање Комисија за јавне набаке („Службени гласник РС“ број 50/09)

· Правилник о обавезним елементима конкурсне документације у поступцима јавних набавки („Службени гласник РС“ број 50/09)

· Правилник о поступку отварања понуда и обрасцу за вођење записника о отварању понуда („Службени гласник РС“ број 50/09)

· Правилник о начину вођења евиденције о јавним набавкама („Службени гласник РС“, број 50/09)

· Правилник о поступку издавања сертификата за службенике за јавне набавке („Службени гласник РС“ број 50/09)

· Поступак о одређивању доказа на основу којих се утврђује да је понуду поднео домаћи понуђач и за одређивање добара домаћег порекла („Службени гласник РС“ број 50/09)

· Правилник о начину поступања са електронским понудама и начину спровођења електронске лицитације у поступцима јавних набавки („Службени гласник РС“ брoj 50/09)
· ЗАКОНО РОКОВИМА ИЗМИРЕЊА НОВЧАНИХ ОБАВЕЗА У КОМЕРЦИЈАЛНИМ ТРАНСАКЦИЈАМА("Сл. гласник РС", бр. 119/2012, 68/2015 и 113/2017)
ОДЕЉЕЊЕ ЗА УРБАНИЗАМ, СТАМБЕНО – КОМУНАЛНЕ ДЕЛАТНОСТИ И ГРАЂЕВИНАРСТВО

· СЛУЖБА ЗА ИЗДАВАЊЕ ГРАЂЕВИНСКИХ ДОЗВОЛА И УРБАНИЗАМ

1. ЗАКОНИ

· Закон о планирању и изградњи ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 72/2009, 81/2009 – испр., 64/2010 – одлука УС и 24/2011 )

· Закон о одржавању стамбених зграда ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 44/95, 46/98, 1/01, 101/05 и 27/11)

· Закон о заштити од пожара ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 111/09 )

2. ПРАВИЛНИЦИ

· Правилник о садржини и начину издавања грађевинске дозволе                       ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 93/2011 )

· Правилник о садржини и начину вршења техничког прегледа објекта и издавању употребне дозволе ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 93/2011 )

· Правилник о садржини информације о локацији и о садржини локацијске дозволе ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 3/10 )

· Правилник о садржини и начину израде техничке документације за објекте високоградње ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 15/08 )

· Правилник о садржини и начину вршења техничке контроле главних пројеката ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 93/2011 )

· Правилник о критеријумима за умањење накнаде за уређивање грађевинског земљишта у поступку легализације и о условима и начину легализације објекта ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 26/2011)

· Правилник о општим правилима за парцелацију, регулацију и изградњу         ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 50/2011 од 08.07.2011)

· Правилник о начину јавне презентације урбанистичког пројекта                       ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 43/2010 од 25.6.2010 године )

· Правилник о начину увида у донети урбанистички план, оверавања, потписивања, достављања, архивирања, умножавања и уступања урбанистичког плана уз накнаду („Сл. гласник РС “, бр. 75/2003 од 25.7.2003 године)

· Правилник о садржини, начину и поступку израде планских докумената       („Сл. гласник РС “, бр. 31/2010 од 11.5.2010, а измене и допуне у „Сл. гласнику РС “, бр. 69/2010  од 26.9.2010. и 16/2011 од 11.3.2011)

· Правилник о условима за планирање и пројектовање објеката у вези са несметаним кретањем деце, старих, хендикепираних и инвалидних лица        ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 18/97 )

· Правилник о енергетској ефикасности зграда ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 61/2011 )

· Правилник о условима, садржини и начину издавања сертификата о енергетским својствима зграда ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 61/2011 )

3. УРЕДБЕ

· Уредба о условима и начину под којима локална самоуправа може да отуђи или да у закуп грађевинско земљиште ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 13/10 )

· Уредба о одржавању стамбених зграда и станова ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 43/96 )

· ИМОВИНСКО ПРАВНА СЛУЖБА 

1. ЗАКОНИ

· Закон о јавној својини ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 72/2011 )

· Закон о основама својинско-правних односа ( “ Сл. Гласник РС “,                бр. 115/2005 )

· Закон о експропријацији ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 20/2009 )

· Закон о начину и условима признавања права и враћању земљишта које је прешло у  друштвену својину по основу пољопривредног земљишног фонда и конфискацијом због неизвршених обавеза из обавезног откупа пољопривредних производа ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 42/98 )

· Закон о посебним условима продаје одређених непокретности у државној својини ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 54/1999 )

· Закон о пријављивању и евидентирању одузете имовине  ( “ Сл. Гласник    РС “, бр. 72/2011 )

· Закон о враћању (реституција) имовине црквама и верским заједницама         ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 46/2006 )

· Закон о враћању одузете имовине и обештећењу ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 72/2011 )

·   Закон о враћању утрина и пашњака селима на коришћење ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 16/92 )

· Закон о облигационим односима ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 1/2003 )

· Закон о задужбинама, фондацијама и фондовима ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 88/2010 )

· Закон о планирању и изградњи ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 24/2011 )

· Закон о комуналним делатностима ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 88/2011 )

· Закон о одржавању стамбених зграда ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 88/2011 )

· Закон о сахрањивању и гробљима ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 101/2005 )

· Закон о социјалном стању ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 72/2009 )

· Закон о становању ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 101/2005 )

· Закон о локалној самоуправи ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 129/2007 )

· Закон о општем управном поступку ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 33/97, 31/2001, 30/2010 )

· Закон о парничном поступку ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 72/2011 )

· Закон о ванпарничном поступку ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 18/2005 )

· Закон о концесији ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 55/2003 )

· Закон о водама ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 30/2010 )

2. ОДЛУКЕ

· Одлука о одређивању висине закупнине осталог грађевинског земљишта у државној својини, условима и начину плаћања ( “ Сл.  Лист општине Прокупље “ бр. 67/2011 )

· Одлука о утврђивању накнаде за коришћење градског грађевинског земљишта ( “ Сл. Гласник “ бр. 7/09)

· Одлука о одређивању висине закупнине за пословини простор на територији општине Прокупље ( “ Сл. Гласник “ бр. 10/2004 )

· Одлука о утврђивању тржишне вредности, непокретности на територији општине Прокупље ( “ Сл. Гласник “ бр. 10/08 )

· Одлука о накнади за уређење грађевинског земљишта (,,Сл. гласник,, бр. 7/09)

· Одлука о одређивању накнаде за одуззето грађевинско земљиште и експроприисано пољопривредно земљиште ( “ Сл. Гласник “ бр. 12/08 )

· Одлука о накнади за привремено коришћење неизграђеног јавног грађевинског земљишта ( “ Сл. Гласник “ бр. 12/08 )

3. УРЕДБЕ

· Уредба о условима, критеријумима и начину остваривања права на конверзију права коришћења у право својине уз накнаду, као и о начину одређивања тржишне вредности грађевинског земљишта и висине накнаде по основу конверзије права коришћења у право својине уз накнаду ( “ Сл. Гласник “ бр. 67/2011 )

·  Уредба о условима, начину и поступку отуђења или давању у закуп грађевинског земљишта и јавној својини Републике Србије, односно аутономне покрајине ( “ Сл. Гласник “ бр. 85/2011 )

·  Уредба о условима и начину под којима локална самоупава може да отуђи или да у закуп грађевинско земљиште по цени, мањој од тржишне цене, односно закупнине или без накнаде ( “ Сл. Гласник “ бр. 54/2011 )

· Уредба о евиденцији и попису непокретности и других средстава у државној својини ( “ Сл. Гласник “ бр. 27/1996 )

· Уредба о посебним условима продаје одређених непокретности у државној својини ( “ Сл. Гласник “ бр. 55/1999 )

· Уредба о поступању са одређеним стварима у државној својини ( “ Сл. Гласник “ бр. 69/2002 )

· Уредба о службеним зградама и пословним просторијама које користе државни органи и организације и органи територијалних јединица ( “ Сл. Гласник “ бр. 10/1999 )

· Уредба за спровођење закона о начину и условима признавања права и враћању земљишта које је прешло у друштвену својину по основу пољопривредног земљишног фонда и конфискацијом због неизвршених обавеза из обавезног откупа пољопривредних производа ( “ Сл. Гласник “ бр. 103/2003 )

· ОДЕЉЕЊЕ ЗА ИНСПЕКЦИЈСКЕ ИНСПЕКЦИЈСКЕ ПОСЛОВЕ
· САОБРАЋАЈНА ИНСПЕКЦИЈА

-
Закон о јавним путевима ( “ Сл. Гласник РС “ бр. 101/05 )

· Закон о безбедности саобраћаја на путевима ( “ Сл. Гласник РС “ бр. 41/09 )

· Закон о превозу у друмском саобраћају ( “ Сл. Гласник РС “ бр. 46/95, 66/01, 91/05, 62/06 )

· Закон о општем управном поступку ( “ Сл. Гласник СРЈ “ бр. 33/97, 31/01 )

· Одлука о јавним паркиралиштима ( “ Сл. Лист СО ПК “ бр. 4/03 )

· Одлука о локалним и некатегорисаним путевима ( “ Сл. Лист СО ПК “ бр. 4/03 )

· Одлука о јавном превозу у друмском саобраћају на територији општине Прокупље ( “ Сл. Гласник РС “ бр. 18/96, 3/10 )

· Одлука о регулисању саобраћаја на подручју града Прокупља ( “ Сл. Лист СО ПК “ бр. 2/03 )

· Одлука о одређивању такси станица ( “ Сл. Лист СО ПК “ бр. 10/04 )

· Правилник и техничко упутство о саобраћајној сигнализацији

· ГРАЂЕВИНСКА ИНСПЕКЦИЈА

· Закон о општем управном поступку ( “ Сл. Лист СРЈ “, бр.33 од 11.07.1997.,31/01, “ Сл. Гласник  РС “ бр.30/10 од 07.05.2010 године )

· Кривични законик РС ( “ Сл. Гласник СРС “, бр. 26/77, 28/77 – испр., 43/77 – испр., 20/79, 24/84, 39/86, 51/87,6/89,42/89 и 21/90 и “ Сл. Гласник СРС “, бр. 16/90,26/91 – одлука УСЈ бр. 197/87, 75/91 – одлука УСРС бр. 58/91, 9/92, 49/92, 51/92, 23/93, 67/93, 47/94, 17/95, 44/98, 10/2002, 11/2002 – испр., 80/2002 др. закон, 39/2003 и 67/2003 )

· Закон о планирању и изградњи ( “ Сл. Гласник РС “, бр. 72/2009, 81/2009 – испр., 64/2010 – одлука УС и 24/2011 )

· Правилник о изгледу и садржини службеног знака и поступку затварања градилишта ( “ Сл. Гласник РС “, бр.79/09 од 28.09.2009 године )

· Правилник о обрасцу и садржини легитимације урбанистичког и грађевинског инспектора и врсти опреме коју користи инспектор                     ( “ Сл. Гласник  РС “,  бр.86/09 од 21.10.2009 године )

· Правилник о изгледу, садржини и месту постављања градилишне табле           ( “ Сл. Гласник РС “ бр.04/10 од 29.01.2010 године )

· ЕКОЛОШКА ИНСПЕКЦИЈА

· Закон о заштити животне средине ( “ Сл. Гласник РС “, бр.135/04 )
· Закон о процени утицаја на  животну средину ( “ Сл. Гласник РС “, бр.135/04, 36/09 )
· Закон о заштити ваздуха ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09 )
· Закон о управљању отпадом ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09, 88/10 )
· Уредба о процени утицаја на животну средину ( “ Сл. Гласник РС “, бр.114/08 )
· Закон о водама( “ Сл. Гласник РС “, бр.30/10 )
· Закон о заштити природе ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09, 88/10 )
· Закон о заштити од буке ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09, 88/10 )
· Закон о интегрисаном спречавању и контроли загађивања животне средине  ( “ Сл. Гласник РС “, бр.135/2004 )
· Закон о стратешкој процени утицаја на животну средину    ( “ Сл. Гласник РС “, бр.135/2004, 88/2010 )
· Закон о управљању отпадом ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09, 88/10 )
· Закон о биоцидним производима ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09, 88/10 )
· Закон о хемикалијама ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09, 88/10 )
· Закон о амбалажи и амбалажном отпаду  ( “ Сл. Гласник РС “, бр.36/09 )
· Закон о геолошким истраживањима ( “ Сл. Гласник РС “, бр.44/95, 101/05 )
· КОМУНАЛНА ИНСПЕКЦИЈА

· Закон о комуналним делатностима ( “ Сл. Гласник РС “, бр.88/2011 )
· Одлука о утврђивању почетка и завршетка радног времена у трговини, угоститељству и малој привреди ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.5 од 07.07.2003. )
· Одлука о изградњи, одржавању и асанацији клозета, септичких јама, локалних канализација, штала, мини фарми, ђубришта, свињаца, живинарника и сл. на подручју  Општине Прокупље ( “ Међуопштински службени лист-Ниш “, бр.40/1992 )
· Одлука о одржавању чистоће ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.510/2008)
· Одлука о општем уређењу насеља на територији Општине Прокупље             ( “ Међуопштински службени лист-Ниш “, бр.10/1990 )
· Одлука о измени и допуни Одлуке о општем уређењу насеља на територији Општине Прокупље   ( “ Сл. Гласник РС “, бр.23/96 )
·  Одлука о коришћењу и уређењу бид-зоне на територији Општине Прокупље   ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “,  бр.2/2007 )
· Одлука о постављању мањих монтажних објеката на јавним површинама   територији Општине Прокупље   ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр. 4/2003)
· Одлука о поступању са псима и мачкама луталицама на територији Општине Прокупље   ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.7/2005 )
· Одлука о условима и мерама за хумано хватање паса и мачака луталица на територији Општине Прокупље   ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.2/2009 )
· Одлука о јавном водоводу ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.4/2005)
· Одлука о одржавању јавних зелених површина на територији Општине Прокупље  ( “ Међуопштински службени лист-Ниш “, бр.33/1990 )
· Одлука о пијацама ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.6/2006 )
· Одлука о уређивању и одржавању гробља и сахрањивању  ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.2/2011)
· Одлука о канализацији ( “ Међуопштински службени лист-Ниш “, бр.29/1986 )

· Одлука о измени Одлуке о канализацији ( “ Међуопштински службени лист-Ниш “, бр.25/1991 )

· Одлука о димничарским услугама ( “ Сл. Лист Општине Прокупље “, бр.1 /2009 
     -      Одлуке о комуналним делатностима на територији општине Прокупље  

     -      Одлуке о комуналном реду 
-     Одлуке о одржавању чистоће 

      -     Одлуке о јавном водоводу   

-     Одлуке о јавној канализацији и одвођењу отпадних вода
-     Одлуке о пијацама

-     Одлуке о уређењу и одржавању јавних зелених површина и дрвореда
-     Одлуке о уређивању и одржавању гробља и сахрањивању 

-     Одлуке о обављању делатности зоохигијене на територији општине Прокупље
      -    Одлуке о општем кућном реду у стамбеним и стамбено – пословним зградама на територији општине Прокупље
       -     Одлуке о утврђивању радног времена у трговини, занаству,угоститељству    и објектима                  за приређивање игара за забаву и игара на срећу

      -     Одлуке о јавним паркиралиштима

       -     Одлуке о коришћењу и уређењу БИД- зоне на територији општине Прокупље  ( Сл. лист СО Прокупље бр.2/2007)
       -     Одлуке о постављању мањих монтажних објеката на јавним површинама на  територији општине Прокупље ( Сл. лист СО Прокупље бр. 4/2003)

ОДЕЉЕЊE ЗА ОПШТУ УПРАВУ

* Устав Републике Србије (“Службени гласник РС”,бр. 98/06),

 * Закон о државној управи („Службени гласник РС“, бр. 79/05,101/07,95/10 и 99/14), 

* Закон о избору народних посланика (,,Сужбени гласник РС“ бр.35/00,57/03-одлукаУС,72/03-др.закон,75/03-испр.др.закона,18/04,101/05-др.закон,85/05 др.закон,104/09-др.закон, 28/11-одлукаЗС,36/11-др.закон ), 

*Закон о локалним изборима (“Службени гласник РС”,бр. 129/07, 34/10-одлукаУС и 54/11), 

*Закон о референдуму и народној иницијативи (“Службени гласник РС”,бр. 48/94 и 11/98),

* Закон о избору председника Републике (“Службени гласник РС”,бр.111/07 и 104/09-др.закон), 

* Закон о финансирању локалне самоуправе („Службени гласник РС“, бр. 62/06, 47/11, 93/12,99/13-усклаћени динарски износи,83/16 ), 

* Закон о општем управном поступку (,,Службени гласник РС”,бр.30/10, 18/16),
 *Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“,бр.129/07 и 83/14-др.закон и 101/16-др.) 

* Закон о територијалној организацији Републике Србије („Службени гласник РС“,бр.129/07 и 18/16) ,

* Закон о државним и другим празницима у Републици Србији (“Службени гласник РС”,бр.43/01,101/07 и 92/11),

*Закон о службеној употреби језика и писма (“Службени гласник РС”,бр.45/91,53/93, 67/93,48/94,101/05-др.закон и 30/10),

* Закон о тајности података (“Службени гласник РС”,бр.104/09),

*Закон о заштити података о личности ("Сл. гласник РС", бр. 97/08, 104/09 - др. Закон, 68/12-Одлука Уставног суда,107/12), 

* Закон о печату државних и других органа(“Службени гласник РС”,бр.101/09),

* Закон о републичким административним таксама („Службени гласник РС“ бр. 43/03, 51/03- испр., 61/05, 101/05-др. закон,5/09,54/09,50/11,70/11-ускл.,55/12ускл.,93/12,47/13-ускл.,65/13-др.закон и 57/14-ускл.,45/15-ускл.,83/15 и 112/15,50/16-усклађен дин.износ, 61/17  дин.изн,61/17-усклађени дин.износ., 113/17 и 3/18- испр.),

* Закон о министарствима (“Службени гласник РС”,бр.44/14,14/15, 54/15 96/15-др.закон и 62/17),

* Закон о управним споровима (“Службени гласник РС”,бр.111/09),

* Закон о запосленима у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе („Службени гласник РС“, бр. 21/16),

*Закон о националној академији за јавну управу ("Сл. глaсник РС", бр. 94/17),

* Анекс Посебног колективног уговора за државне органе („Службени гласник РС“, бр. 50/15),

* Закон о начину одеђивања максималног броја запослених у јавном сектору ("Сл. гласник РС", бр.68/15),

* Закон о држављанству Републике Србије (“Службени гласник РС”,бр.135/04 и 90/07),

 * Закон о матичним књигама (“Службени гласник РС”,бр.20/09 и 145/14),

 * Породични закон (“Службени гласник РС”,бр. 18/05,72/11-др.закон и 6/5),

* Закон о јединственом бирачком списку (“Службени гласник РС”,бр.104/09 и 99/11), *Закон о националним саветима националних мањина (“Службени гласник РС”,бр.72/09,20/14-одлука УС и 55/14), * Закон о електронским комуникацијама ("Службени гласник РС",бр. 44/10, 60/13-одлука УС и 62/14), 
* Закон о основним правима бораца,војних инвалида и породица палих бораца(,, Сл.лист СРЈ“,бр.24/98,29/98-испр.и 25/00- одлука СЗС и ,,Службени гласник РС“,бр.101/05-др.закон и 11/2009-др.закон) ,
* Закон о правима бораца,војних инвалида и чланова њихових  породица (,,Службени гласник СРС“,бр.54/89 и ,,Службени гласник РС“, бр.137/04 и 69/12-одлука УС) ,

*Закон о правима цивилних инвалида рада  ("Сл. гласник РС", бр. 52/96),

* Закон о основном образовању и васпитању ("Сл. гласник РС", бр. 55/13 и 101/17), 

* Закон о предшколском васпитању и образовању ("Сл. гласник РС", бр. 18/10 и101/27),

 *Закон о средњем образовању и васпитању ("Сл. гласник РС", бр. 55/13 и 101/17),
*Закон о основама система образовања и васпитања ("Сл. гласник РС", бр. 88/17),
* Закон о социјалној заштити („Сл. Гласник РС“, бр. 24/11) 

*  Закон о јавном здрављу ("Сл. глaсник РС", бр.15/16) ,

*Закон о здравственом осигурању ("Сл. глaсник РС", бр. 107/05, 109/05 - испр., 57/11, 110/12 - oдлукa УС, 119/12, 99/14, 123/14, 126/14 - oдлукa УС и 106/15),

*Закон о здравственој заштити (,,Службени гласник РС“ ,бр,107/05, 72/09,-др закон, 88/10,99/10,57/11,119/12, 45/13-др.закон, 93/14,  96/15 и 106/15 ), 

* Закон о финансијској подршци породици са децом ("Сл. глaсник РС", бр.116/02, 115/05, 107/09, 104/14) , 
* Правилник о издавању извода из матичних књига намењених иностранству ("Службени гласник РС",бр.15/10 и 102/11-испр.), 

*Закон о културним добрима ("Сл. гласник РС", бр. 71/94),

*Правилник о начину уписа чињенице држављанства у матичну књигу рођених, обрасцима за вођење евиденције о решењима о стицању и престанку држављанства и обрасцу уверења о држављанству ("Службени гласник РС",бр.22/05, 84/05, 121/07 и 69/10 ), 

* Правилник о програму и начину полагања посебног стручног испита за матичара ("Службени гласник РС",бр. 101/09,122/149 и 122/14), 

* Правилник о начину вођења посебног бирачког списка националне мањине (“Службени гласник РС”,бр.72/14 и 81/14-испр.), 

*Правилник о додатној образовној, здравствнеој и социјалној подршци детету и ученика (''Службени гласник РС'' бр. 63/10)

*Правилник о условима, поступку и начину остваривања права на одсуство са рада ради посебне неге детета (''Службени гласник РС'' бр. 1/02)

* Уредба о програму и начину полагања државног стручног испита ("Службени гласник РС",бр.16/09 и 84/14), -др.закон), 
* Закон о спречавању злостављања на раду ("Службени гласник РС",бр.36/10),  

* Уредба о електронском канцеларијском пословању органа државне управе ("Службени гласник РС",бр. 40/10),

 * Упутство о електронском канцеларијском пословању ("Службени гласник РС",бр. 102/10)
* Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе ("Службени гласник РС",бр. 80/92), 

* Упутство о канцеларијском пословању органа државне управе ("Службени гласник РС",бр. 10/93 и 14/93-испр.), 

* Уредба о категоријама регистратурског материјала с роковима чувања ("Службени гласник РС",бр. 44/93), 

*  Уредба о шифарнику радних места ("Сл. глaсник РС", бр.12/16), 

*  Уредба о интерном конкурсу ("Сл. глaсник РС", бр.17/16),
* Уредба о критеријумима за разврставање радних места и мерила за опис радних места намештеника у аутомомним покрајинама и јединицама локалне самоуправе ("Сл. глaсник РС", бр. 88/16), 

*Уредба о критеријумима за разврставање радних места и мерила за опис радних места службеника у аутомомним покрајинама и јединицама локалне самоуправе ("Сл. глaсник РС", бр. 88/16),
* Уредба о спровођењу интерног конкурса за попуњавање радних места у аутономним покрајинама и јединицама локалне самоуправе ("Сл. глaсник РС", бр. 95/16),
* Уредба о прибављању и уступању података о чињеницама о којима се  води службена евиденција ("Сл. глaсник РС", бр. 56/17), 
* Уредба о енергетски угроженом купцу (,, Службени гласник РС“ бр 113/05),
* Упутство за спровођење Закона о јединственом бирачком списку (''Службени гласник РС'' бр. 15/12)

*Упутство о вођењу матичних књига и обрасцима матичних књига (''Службени гласник РС'' бр. 109/09, 4/10 – исправка 10/10)

*Статут Општине Прокупље (''Службени лист Општине Прокупље'' бр. 7/08).

*Одлука о проглашењу дана Светог великомученика Прокопија за славу Прокупља (''Службени гласник РС'' бр. 25/1998).

*Кодекс понашања службеника и намештеника Општинске управе општине Прокупље (''Службени лист Општине Прокупље'' бр.11/14 ).

*Пословник Скупштине општине Прокупље (''Службени лист Општине Прокупље'' бр. 26/16).

*Пословник Општинског већа Општине Прокупље (''Службени лист Општине Прокупље бр. 16/12).
* Одлука о издавању Службеног листа Општине Прокупље и објављивању одлука и других прописа и општинских аката (''Службени гласник'' бр. 12/00).

* Oдлука о Општинском већу Општине Прокупље (''Службени лист Општине Прокупље'' бр. 15/2012). 

*Одлука о локалним административним таксама и накнадама за услуге које врши општинска управа (''Службени лист Општине Прокупље'' бр. 21/15).

* Одлука о  организацију Општинске управе Општине Прокупље (''Службени лист Општине Прокупље'' бр. 2/17 и 18/17).

* Одлука о матичним подручјима (''Службени лист Општине Прокупље'' бр. 3/10).

*Одлука о допунском материјалном обезбеђењу учесника народноослободилачког рата и раних ратова и чланова њихових породица (''Службени гласник РС'' бр. 11/1984). 

*Одлука о признавању права на једнократну новчану помоћ за прворођено дете (''Службени лист Општине Прокупље'' бр. 3/15 и 5 /16).
ЛОКАЛНА ПОРЕСКА АДМИНИСТРАЦИЈА

· Закон о порезима на имовину („Сл. гласник РС“, бр. 26/01, 78/11, 57/12)

· Закон о пореском поступку и пореској администрацији ("Сл. гласник РС", број 80/02, 93/12)

· Закон о планирању и изградњи ("Сл. гласник РС", бр. 72/2009, 81/2009 - испр, 64/2010 - одлука УС и 24/2011)

· Закон о финансирању локалне самоуправе ("Сл. гласник РС", број 62/06, 47/11 и 93/12)

· Закон о заштити животне средине („Сл. гласник РС“, број 135/2004 и 36/2009) 

· Одлука о локалним комуналним таксама („Сл. лист Општине Прокупље“, бр. 9/2010) 

· Одлука о измени одлуке о утврђивању тржишне вредности непокретности на територији општине Прокупље („Сл. лист Општине Прокупље“ 9/10)

· Одлука о утврђивању накнаде за коришћење градског грађевинског земљишта („Сл. лист Општине Прокупље“ бр. 9/10)

· Одлукa о накнади за заштиту и унапређење животне средине („Сл. лист Општине Прокупље“ бр. 9/10) 

· Одлука о ослобађању плаћања пореза на имовину за пољопривредно и шумско земљиште („Сл. лист Општине Прокупље“ бр. 9/10)
· 
Закон о пореском поступку и пореској администрацији („Сл. гласник РС“, бр. 80/02...108/16) 

· Закон о порезу на имовину („Сл. гласник РС“, бр. 26/01...68/14-др.закон)

· Закон о финансирању локалне самоуправе ("Сл. гласник РС", број 62/06...96/2017-усклађени дин. изн.) 

· Закон о заштити животне средине („Сл. гласник РС“, број 135/2004… 14/2016) 

· Одлука о локалним комуналним таксама („Сл.лист Општине Прокупље“, бр. 18/2017) 

· Одлука о утврђивању просечних цена квадратног метра одговарајућих непокретности за утврђивање пореза на имовину („Сл. лист Општине Прокупље“ бр. 17/2017)

· Одлука о утврђивању елемената пореза на имовину за територију општине Прокупље („Сл .лист Општине Прокупље“ бр. 17/2017) 

· Одлукa о накнади за заштиту и унапређење животне средине („Сл .лист Општине Прокупље“ бр. 17/2013) 

ОДЕЉЕЊЕ ЗA ДРУШТВЕНЕ ДЕЛАТНОСТИ

· Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ брoj 129/07)

· Закон о здравственој заштити („Службени гласник РС“ брoj 107/05, 72/09, 88/10 и 99/10)

· Породични закон („Службени гласник РС“ брoj 18/05)

· Закон о јавном информисању („Службени гласник РС“ број 43/03, 61/05, 71/09 и 89/10)

· Закон о основној школи ("Службени гласник РС" број 50/92, 53/93, 67/93, 48/94, 66/94, 22/02, 62/03, 64/03, 101/05 и 72/09)

· Закон о основама система образовања и васпитања ("Службени гласник РС" број 72/09)

· Закон о спречавању дискриминације особа са инвалидитетом ("Службени гласник РС" број 33/06)

· Закон о социјалној заштити ("Службени гласник РС" број 24/11)

· Закон о спорту ("Службени гласник РС" број 24/11)

· Закон о избеглицама („Службени гласник РС“ број 18/92,“Службени лист СРЈ“ број 42/02 и „Службени гласник РС“ број 30/10)

· Закон о буџетском систему („Службени гласник РС“ број 54/09, 73/10 и 101/10)

· Закон о општем управном поступку („Службени лист СРЈ“, број 33/97 и 31/2001 и „Службени гласник РС“ број 30/10)

· Закон о радним односима у државним органима („Службени гласник РС“ број 48/91, 66/91, 44/98, 49/99, 34/01, 39/02, 49/05, 79/05, 81/05 и 83/05)

· Уредба о канцеларијском пословању органа државне управе („Службени гласник РС“ број 80/92)

· Закон о фондацијама и задужбинама"Сл. гласник РС", бр. 88/2010 и 99/2011
·  Правилник о садржају и начину вођења евиденције и издавању јавних исправа у основној школи ("Сл. гласник РС", бр. 55 од 28. јуна 2006, 51/07, 67/2008)

· Закон о финансијској подршци породици са децом - Сл. гласник РС", бр. 16/2002, 115/2005 и 107/2009
· Правилник о ближим условима и начину остваривања права на финансијску подршку породици са децом - ("Сл. гласник РС", бр. 29/2002, 80/2004, 123/2004, 17/2006, 107/2006, 51/2010, 73/2010 и 27/2011 - одлука УС)

· Закон о волонтирању ("Сл. гласник РС", бр. 36/2010)
· Закон о младима ("Сл. гласник РС", бр. 50/2011)
· Закон о финансијској подршци породици са децом
("Сл. гласник РС", бр. 16/2002, 115/2005 и 107/2009)
· Закон о равноправности полова ("Сл. гласник РС", бр. 104/2009)
· Закон о слободном приступу информацијама („Сл. гласник РС“, бр. 120/2004, 54/2007, 104/2009 и 36/2010)
· Правилник о критеријумима за избор и финансирање пројеката за реализацију услуга социјалне заштите (Службени лист бр.7/2017)
ОДЕЉЕЊЕ ЗА ПОЉОПРИВРЕДУ
•
Закон о општем управном поступку („Сл. лист СРЈ” бр. 33/97 , 31/2001 ,„Сл. гласник РС” бр. 33/10 и ,,Сл. Гласник РС 16/2016“)

•
Закон о локалној самоуправи („Службени гласник РС“ број129/2007 и ,,Службени гласник РС 83/2014 и др. закон“  )

•
Закон о пољопривредном земљишту („Службени гласник РС“ број 62/2006        и 65/2008  - др. закон  41/2009, 112/15 и 80/2017)

•
Законон о водама („Службени гласник РС“ број 30/2010, 93/2012, 101/2016 )

•
Закон о задругама („Службени гласник СРЈ“ број  41/96 , 12/98 и 112/2015)

•
Закон о сточарству („Службени гласник РС“ број 41/2009)

•
Закон о ванредним ситуацијама („Службени гласник РС“  бр. 111/2009, 92/2011 и 93/2012).

•
Закон о заштити животне средине („Сл. гласник РС “, бр.135/04, 36/2009, 36/2009- др. Закон, 72/2009-др. Закон, 43/2011 одлука УС и 14/2016)

•
Закон о заштити од пожара („Сл. гласник СРС“, број 37/88 и “Сл. гласник РС “, бр.53/9, 67/93, 48/94 , 101/05, 111/2009 и 20/2015)

•
Закон о  руралном развоју („Сл. гласник РС “, број 119/08, 21/09 , 36/09, 41/2009, 10/2013 –др.закон и 101/2016)

•
Закон о одбрани од  града („Службени гласник РС“ број 54/2015)

•
Статут Општине Прокупље („Службени лист Општине Прокупље“ број 7/08)

•
Одлука о одређивању надлежног органа за спровођење поступка давање у    закуп пољопривредног земљишта у државној својини (,,Службени лист Општина Прокупље", бр. 8/15) од 30.04.2015. године.

•
Одлука о ерозивним подручјима и противерозивним мерама ((,,Службени лист Општина Прокупље",број 11/12)

•
Одлука о прописивању мера  за заштиту од пољске штете и мере за заштиту од спаљивања органских остатака на пољопривредном земљишту („Службени лист Општине Прокупље”, бр.7/08 од 30.12.2008.   )
• Oдлука о образовању робних резерви и меса у живој стоци („Службени лист Општине Прокупље“ бр.20/16 од 18.08. 2016.)
• Правилник о отежаним условима рада у пољопривреди  (“Сл. гласник РС“, број  39/2016)

•
Првилник о подстицајима за инвестиције у физичку имовину пољопривредног газдинства за набавку нових машина , опреме и квалитетних приплодних грла за унапређење примарне пољопривредне производње ( Службени гласник бр 36/17 )

•
Правилник за остваривање права на основне подстицаје у биљној производњи објављен у ”Службеном гласилу РС бр 9/16” 

•
Правилник о подстицајима за тов јунади, свиња јагњади и јаради објављен у” Службеном гласилу РС 111/15”

•
Правилник за регресирање ђубрива објављен у ”Службеном гласилу 8/17”

•
Правилник о условима и начину остваривања права на подстицаје у сточарству за краве за узгој телади за тов ”Службени гласник РС 10/13, 142/14,103/15 и 101/16”

•
Правилник о подстицајима у сточарству за краве дојиље објављен у “Службеном гласнику 46/15”

•
ИПАРД – Јавни позив за куповину Трактора “Службени гласник  РС 84/17 и 112/17”

•
 Oперативни плана одбране за одбрану од  поплава на територији општине Прокупље за 2017 годину  („Службени лист Општине Прокупље”, бр.4/17).

У току 2017 године Одељењље за пољопривреду је донело следеће управне ствари:

-
4. Решења о претварању пољопривредног  у граћевинско земљиште

     -   185.  Потврда за остваривање права на  субвенције  у пољопривреди и

     -    12. Уверења о елементарној непогоди - суши

9. УСЛУГЕ КОЈЕ ОРГАН ПРУЖА ЗАИНТЕРЕСОВАНИМ ЛИЦИМА

Услуге Општинске управе доступне су на интернет сајту

www.prokuplje.org.rs  Е - УПРАВА.

10. ПОСТУПАК РАДИ ПРУЖАЊА УСЛУГА
Поступак пред надлежним органом управе покреће се по службеној дужности или поводом захтева странке. Надлежни орган ће покренути поступак по службеној дужности када то одређује закон или други пропис и када утврди или сазна да с обзиром на постојеће чињенично стање треба покренути поступак ради заштите јавног интереса. У управним стварима у којима је по закону или природи ствари за покретање и вођење поступка потребан захтев странке, орган може покренути и водити поступак само ако постоји такав захтев. Уз захтев странка подноси потребне доказе за решавање конкретне управне ствари.

Заинтересована лица своје захтеве упућене органима Града предају на шалтеру писарнице (инфо центар, у приземљу зграде).

Службено лице које води поступак, пре доношења решења, мора утврдити све одлучне чињенице и околности које су од значаја за доношење решења и странкама омогућити да остваре и заштите своја права и правне интересе, у скраћеном или у посебном испитном поступку, које прописује Закон о општем управном поступку.

На основу одлучних чињеница утврђених у поступку, орган надлежан за решавање доноси решење о управној ствари која је предмет поступка. Рок за доношење решења, ако није потребно спровести посебан испитни поступак, је месец дана од дана подношења захтева, а у осталим случајевима два месеца, ако посебним законом није прописан краћи рок (надлежни органи и службе доносе одговарајућа акта, било општа или појединачна, издају уверења, дају бесплатне информације, а све у оквиру својих надлежности прописаних законом, Статутом и

одлукама Скупштине).

Законом о локалној самоуправи прописано је да локална самоуправа обавља послове из изворног делокруга, а поред тих послова законом се може поверити обављање одређених послова из оквира права и дужности Републике. У складу с тим одредбама регулисано је и изјављивање жалби против аката органа и служби Општине, тако да по жалбама против аката донетих из изворног делокруга Општине решава Општинско веће, а по жалбама против аката донетих из оквира послова који су Општини поверени, одлучују надлежна министарства.

Жалба против решења донесеног у првом степену се подноси у року од 15 дана од дана достављања решења, а предаје се непосредно или шаље поштом органу који је донео првостепено решење. У жалби се мора навести решење које се побија, означити назив органа који га је донео, као и број и датум решења. Довољно је да жалилац у жалби изложи у ком је погледу незадовољан решењем, али жалбу не мора посебно образложити. У жалби се могу износити нове чињенице и докази, али је жалилац дужан да образложи због чега их није изнео у првостепеном поступку.
11. ПРЕГЛЕД ПОДАТАКА О ПРУЖЕНИМ УСЛУГАМА
Преглед података о пруженим услугама  доступне су на интернет сајту

www.prokuplje.org.rs  
12. ПОДАЦИ О ПРИХОДИМА И РАСХОДИМА
Одлука о буџету Општине Прокупље за 2019. годину

 http://www.prokuplje.org.rs/cms/cir/vazna_dokumenta 
13. ПОДАЦИ О ЈАВНИМ НАБАВКАМА
Сходно члану 33. став 5. Упутства за израду и објављивање информатора о раду државног органа („Службени гласник РС“, број 68/10) информације везане за текуће јавне набавке и набавке ранијих година могу се видети на интернет страници Град Прокупље, https://prokuplje.org.rs/javne-nabavke/. 
14. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОЈ ПОМОЋИ

У 2019. години Град Прокупље је  доделила средства на име државне помоћи, на основу Решења Комисије за контролу државне помоћи, од 19. априла  2019.године, а у оквиру Јавног позива за нсуфинансирање пројеката за остваривање јавног интереса у области информисања на територији града Прокупљу доделила износ од 3.750.000,00 динара. 
15. ЧУВАЊЕ НОСАЧА ИНФОРМАЦИЈА
Поступајући на основу закона и пратећих подзаконских аката, у органима Града Прокупље чувају се носачи информација (поједини се чувају и трајно). Пут свих аката из делокруга рада органа Града иде преко заједничке писарнице, где се врши пријем предмета, завођење, развођење, воде деловодници, експедиција и архивирање захтева, поднесака и других предмета. Од 2005. године у писарници се води компјутерска евиденција свих предмета.

Највише документације која настаје у раду органа Града је у папирној форми и исти се по завршеном поступку, као писани архивирани документи, чувају у архиви Општине, за орган, одељење и др. који су били надлежни да обраде одређени предмет. Поједини акти се чувају и у електронској форми. Свршени (архивирани) предмети, евиденција о предметима и остали регистратурски материјал, настали у периоду од 1981. до данашњих дана, налазе се у архиви у згради Градске управе. Архивска грађа која је настала пре 1981. године предата је Историјском архиву Топлице, а део је и уништен после добијене писане сагласности Архива.

Град издаје и "Службени лист Града Прокупља", у којем се објављују поједина општа и појединачна акта које доносе органи Града. Сви заинтересовани у Служби за скупштинске послове могу извршити увид у гласнике и листове, а могу и фотокопирати из истих потребне законе, подзаконска акта, одлуке и др. Оригинали аката, записници и други материјали са седница Скупштине чувају се у Служби за скупштинске послове и послове Градског већа. 

Евидентирање, чување, класификовање и архивирање носача информација се врши у складу са одредбама Закона о културним добрима ("Сл. гл. РС", бр. 71/94), Уредбе о канцеларијском пословању органа државне управе ("Сл. гл. РС", бр. 80/92), Уредбе о категоријама регистратурског материјала с роковима чувања ("Сл. гл. РС", бр. 44/93), Упутства о канцеларијском пословању органа државне управе ("Сл. гл. РС", бр. 10/93).
16. ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈИМА ДРЖАВНИ ОРГАН ОМОГУЋАВА ПРИСТУП

Информацијама које су настале у раду одељења и служби Градске управе омогућен је приступ у начелу без ограничења, на начин утврђен Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја.

Постоји могућност да приступ информацијама буде усктраћен у потпуности или делимично, у складу са одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, Закона о заштити података о личности и других прописа који ограничавају приступ одређеним врстама информација.
ВРСТЕ ИНФОРМАЦИЈА КОЈЕ СУ ОБЈАВЉЕНЕ НА ВЕБ-САЈТУ
Вести о дневним активностима градоначелника, заменика градоначелника, активностима Градске управе и јавних институција 
Саопштења за јавност 

Позиви за медије 
Информације о структури органа градске власти, комисија и саветима 

Информације о Статуту Града Прокупа, стратешким и другим документима 

Информације о буџету града и јавним набавкама 
Службени лист Града
Планирање и изградња - Плански документи
Озакоњење објеката
17. ИНФОРМАЦИЈЕ О ПОДНОШЕЊУ ЗАХТЕВА ЗА ПРИСТУП ИНФОРМАЦИЈАМА

Остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја регулисано је Законом о слободном приступу информацијама од јавног значаја („Службени гласник РС“ број 120/04, 54/07, 104/09 и 36/10).

Информација од јавног значаја

Информација од јавног значаја, у смислу овог закона, јесте информација којом располаже орган јавне власти, настала у раду или у вези са радом органа јавне власти, садржана у одређеном документу, а односи се на све оно о чему јавност има оправдан интерес да зна.

Да би се нека информација сматрала информацијом од јавног значаја није битно да ли је извор информације орган јавне власти или које друго лице, није битан носач информација на коме се налази документ који садржи информацију, датум настанка информације, начин сазнавања информације, нити су битна друга слична својства информације.

Право на приступ информацијама од јавног значаја

Свако има право да му буде саопштено да ли орган власти поседује одређену информацију од јавног значаја, односно да ли му је она иначе доступна. Свако има право да му се информација од јавног значаја учини доступном тако што ће му се омогућити увид у документ који садржи информацију од јавног значаја, право на копију тог документа, као и право да му се, на захтев, копија документа упути поштом, факсом, електронском поштом или на други начин.

Подношење захтева за обавештење, увид, издавање копије и упућивање

Подношење захтева писаним путем. Тражилац подноси писмени захтев органу власти за остваривање права на приступ информацијама од јавног значаја. Захтев мора садржати назив органа власти, име, презиме и адресу тражиоца, као и што прецизнији опис информације која се тражи. Захтев може садржати и друге податке који олакшавају проналажење тражене информације. Тражилац не мора навести разлоге за захтев.

Ако захтев није уредан, овлашћено лице органа власти дужно је да, без надокнаде, поучи тражиоца како да те недостатке отклони, односно да достави тражиоцу упутство о допуни. Ако тражилац не отклони недостатке у одређеном року, односно у року од 15 дана од дана пријема упутства о допуни, а недостаци су такви да се по захтеву не може поступати, орган власти донеће закључак о одбацивању захтева као неуредног.

Подношење захтева усменим путем. Приступ информацијама орган власти дужан је да омогући и на основу усменог захтева тражиоца који се саопштава у записник, при чему се такав захтев уноси у посебну евиденцију и примењују се рокови као да је захтев поднет писмено.
Поступање по захтеву

Орган власти дужан је да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од дана пријема захтева, тражиоца обавести о поседовању информације, стави му на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда му или упути копију тог документа. Копија документа је упућена тражиоцу даном напуштања писарнице органа власти од кога је информација тражена.

Ако се захтев односи на информацију за коју се може претпоставити да је од значаја за заштиту живота или слободе неког лица, односно за угрожавање или заштиту здравља становништва и животне средине, орган власти мора да обавести тражиоца о поседовању те информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, односно да му изда копију тог документа најкасније у року од 48 сати од пријема захтева.

Ако орган власти није у могућности, из оправданих разлога, да у року од 15 дана од дана пријема захтева обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да о томе, најкасније у року од седам (7) дана од дана пријема захтева, обавести тражиоца и одреди накнадни рок, који не може бити дужи од 40 дана од дана пријема захтева, у коме ће тражиоца обавестити о поседовању информације, ставити му на увид документ који садржи тражену информацију, изда му, односно упути копију тог документа.

Ако орган власти на захтев не одговори у року, тражилац може уложити жалбу Поверенику, осим у случајевима утврђеним законом. Орган власти ће заједно са обавештењем о томе да ће тражиоцу ставити на увид документ који садржи тражену информацију, односно изда му копију тог документа, саопштити тражиоцу време, место и начин на који ће му информација бити стављена на увид, износ нужних трошкова израде копије документа, а у случају да не располаже техничким средствима за израду копије, упознаће тражиоца са могућношћу да употребом своје опреме изради копију. Увид у документ који садржи тражену информацију врши се у службеним просторијама органа власти.

Тражилац може из оправданих разлога тражити да увид у документ који садржи тражену информацију изврши у друго време од времена које му је одредио орган од кога је информација тражена. Лицу које није у стању да без пратиоца изврши увид у документ који садржи тражену информацију, омогућиће се да то учини уз помоћ пратиоца.

Ако удовољи захтеву, орган власти неће издати посебно решење, него ће о томе сачинити службену белешку. Ако орган власти одбије да у целини или делимично обавести тражиоца о поседовању информације, да му стави на увид документ који садржи тражену информацију, да му изда, односно упути копију тог документа, дужан је да без одлагања, а најкасније у року од 15 дана од пријема захтева, донесе решење о одбијању захтева и да то решење писмено образложи, као и да у решењу упути тражиоца на правна средства која може изјавити против таквог решења.

Накнада

Увид у документ који садржи тражену информацију је бесплатан. Копија документа који садржи тражену информацију издаје се уз обавезу тражиоца да плати накнаду нужних трошкова израде те копије, а у случају упућивања и трошкове упућивања. Висина накнаде нужних трошкова прописана је Уредбом о висини накнаде нужних трошкова за издавање копије докумената на којима се налазе информације од јавног значаја („Службени гласник РС“ број 8/06).

Од обавезе плаћања накнаде за издавање копије докумената који садржи тражену информацију су новинари, када копију документа захтевају ради обављања свог позива, удружења за заштиту људских права, када копију документа захтевају ради остваривања циљева удружења и сва лица када се тражена информација односи на угрожавање, односно заштиту здравља становништва и животне средине, осим у случајевима ако се ради о информацији која је већ објављена и доступна у земљи или на интернету.

Стављање на увид и израда копије

Увид у документ који садржи тражену информацију врши се употребом опреме којом располаже орган власти, осим када тражилац захтева да увид изврши употребом сопствене опреме.

Орган власти издаје копију документа (фотокопију, аудио копију, видео копију, дигиталну копију и сл.) који садржи тражену информацију у облику у којем се информација налази, а када је то могуће, у облику у коме је тражена. Ако орган власти не располаже техничким могућностима за израду копије документа, израдиће копију документа у другом облику.

Прослеђивање захтева поверенику

Када орган власти не поседује документ који садржи тражену информацију, проследиће захтев Поверенику и обавестиће Повереника и тражиоца о томе у чијем

се поседу, по његовом знању, документ налази.
Поступање повереника по прослеђеном захтеву
По пријему захтева Повереник проверава да ли се документ који садржи тражену информацију на коју се захтев односи налази у поседу органа власти који му је проследио захтев. Ако утврди да се документ не налази у поседу органа власти који му је проследио захтев тражиоца, Повереник ће доставити захтев органу власти који тај документ поседује, осим ако је тражилац одредио другачије, и о томе ће обавестити тражиоца или ће тражиоца упутити на орган власти у чијем поседу се налази тражена информација.

Начин поступања одредиће Повереник у зависности од тога на који ће се начин ефикасније остварити права на приступ информацијама од јавног значаја. Ако Повереник достави захтев органу власти, рок почиње да тече од дана достављања.

Одредбе поступка

На поступак пред органом влсти примењују се одредбе закона којим се уређује општи управни поступак, а које се односе на решавање првостепеног органа.

Право на жалбу

Тражилац може изјавити жалбу Поверенику ако:

- орган власти одбаци или одбије затхев тражиоца, у року од 15 дана од дана када му је достављено решење или други акт;

- орган власти, супротно члану 16. став 2. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, не одговори у прописаном року на захтев тражиоца;

- орган власти, супротно члану 17. став 2. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја, услови издавање копије документа који садржи тражену информацију уплатом накнаде која превазилази износ нужних трошкова израде те копије;

- орган власти не стави на увид докуемт који садржи тражену информацију на начин предвиђен чланом 18. став 1. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја;

- орган власти не стави на увид документ који садржи тражену информацију, односно не изда копију тог документа на начин предвиђен чланом 18. став 4. Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја или

- орган власти на други начин отежа или онемогућава тражиоцу остваривање права на слободан приступ информацијама од јавног значаја, супротно одредбама Закона о слободном приступу информацијама од јавног значаја.

Формулари за доступност информацијама од јавног значаја налазе се на

сајту Повереника за информације од јавног значаја и заштиту података о личности.

Изјављивање жалбе: Жалба се изјављује Поверенику за информације од јавног значаја и заштиту података о личности у року од 15 дана од дана достављања решења или другог акта органа власти на адресу:

Поверенику за инфорамције од јавног значаја

и заштиту података о личности

Београд, ул. Немањина 22 – 26
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