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СЛУЖБЕНИ ЛИСТ

ГРАДА ПРОКУПЉА
	ГОДИНА XI
Број 4
	Прокупље

12. Фебруар
2020.
	Лист излази према потреби

Годишња претплата: 1.000 дин.

Цена овог броја износи: 40 дин.

Рок за рекламацију: 10 дана


1
На основу члана 16. Уредбе о буџетском рачуноводству (Сл. Гласник РС бр. 125/2003 и 12/2006), Градско Веће града Прокупља на седници одржаној дана 11.02.2020. године ,донело је следећи:

ПРАВИЛНИК О БУЏЕТСКОМ РАЧУНОВОДСТВУ
Основне одредбе

Члан 1.

Овим Правилником о буџетском рачуноводству (у даљем тексту: Правилник)

уређује се:

I- Вођење буџетског рачуноводства:

1) Организација буџетског рачуноводства,

2) Основа за вођење буџетског рачуноводства,

3) Пословне књиге,

II- Кретање рачуноводствених исправа и рокови за њихово састављање и достављање;

III- Признавање, процењивање и презентација позиција финансијских извештаја;

IV-Усклађивање пословних књига, попис имовине и обавеза и усаглашавање

потраживања и обавеза:

1) Усклађивање пословних књига,

2) Попис имовине и обавеза,

3) Усаглашавање имовине и обавеза;

V- Закључивање и чување пословних књига и рачуноводствених исправа; "Службени

гласник РС", број 125/2003 и 12/2006

VI- Састављање и достављање финансијских извештаја;

VII - Утврђивање одговорности запослених у буџетском рачуноводству;

VIII- Завршне одредбе.

Члан 2.

Под буџетским рачуноводством у смислу овог Правилника подразумева се основ
и услови вођења пословних књига и других евиденција са документацијом на основу

које се евидентирају све трансакције и други догађаји који исказују стање и промене на

имовини, потраживањима, обавезама, изворима финансирања, расходима, издацима,

приходима, примањима, као и утврђивање резултата пословања.
ВОЂЕЊЕ БУЏЕТСКОГ РАЧУНОВОДСТВА
1. Организација буџетског рачуноводства

Члан 3.

Послови буџетског рачуноводства се обављају у оквиру јединственог организационог дела као међусобно повезани послови, утврђени Правилником о унутрашњем уређењу и систематизацији радних места, којим руководи стручно лице које није кажњавано за кривична дела која би га чинила неподобним за обављање послова из области рачуноводства.

Члан 4.
Послови буџетског рачуноводства се организују и обављају у оквиру јединственог организационог дела - Сектора, Одељења, Одсека (у даљем тексту: финансијска служба).
Члан 5.

Послове буџетског рачуноводства обављају руководилац Финансијске службе и

стручна лица (запослени) која су распоређена за вршење ових послова (запослени на

радном месту за финансијско пословање, благајник. )
2. Основа за вођење буџетског рачуноводства

Члан 6.

Основа за вођење буџетског рачуноводства јесте готовинска основа по којој се

трансакције и остали догађаји евидентирају у тренутку када се готовинска средства

приме, односно исплате, у складу са Међународним рачуноводственим стандардом за

јавни сектор, у делу који се односи на готовинску основу.

Рачуноводствене евиденције за потребе интерног извештавања се воде према

обрачунској основи, под условом да се финансијски извештаји израђују на готовинској

основи.

Према обрачунској основи се нарочито воде евиденције потраживања и обавеза,

а могу и други потребни подаци.

3. Пословне књиге

Члан 7.

Пословне књиге су свеобухватне евиденције о финансијским трансакцијама,

којима се обезбеђује увид у стање и кретање имовине, потраживања, обавеза, извора

финансирања, расхода и издатака, прихода и примања и резултата пословања.

Пословне књиге се воде по систему двојног књиговодства на прописаним

субаналитичким (шестоцифреним) контима, прописаним Правилником о стандардном

класификационом оквиру и контном плану за буџетски систем ("Службени гласник

РС").

Аналитичко рашчлањавање прописаних субаналитичких конта врши руководилац Финансијске службе.
Члан 8.

Пословне књиге су дневник, главна књига и помоћне књиге и евиденције.

Дневник је обавезна пословна књига у којој се хронолошки и систематично евидентирају све настале пословне промене у пословању.

Главна књига садржи све пословне промене систематизоване на прописаним

субаналитичким (шестоцифреним) контима, а у оквиру конта хронолошки, по

редоследу њиховог настајања.

Члан 9.
Помоћне књиге су аналитичке евиденције које су преко аналитичког конта

повезане са главном књигом и воде се у циљу обезбеђивања аналитичких података у

извршавању одређених намена и праћења стања и кретања имовине.

Помоћне књиге обухватају:

1) Помоћну књигу купаца;

2) Помоћну књигу добављача;

3) Помоћну књигу основних средстава;

4) Помоћну књигу залиха;

5) Помоћну књигу плата;

6) Остале помоћне књиге:

- друге помоћне књиге по потреби.

Помоћне евиденције обухватају:

1) Помоћну евиденцију извршних исплата;

2) Помоћну eвиденцију остварених прилива;

3) Помоћну евиденцију пласмана;

4) Остале помоћне евиденције:

- друге помоћне евиденције.
Члан 10.

Вођење пословних књига мора да буде уредно и ажурно и да обезбеди увид у

хронолошко књижење трансакција и других пословних догађаја.

Рачуноводствена исправа се књижи истог дана када је примљена, а најкасније

наредног дана од дана пријема.

Члан 11.

Пословне књиге имају карактер јавних исправа.

Пословне књиге се воде за период од једне буџетске године, изузев појединих

помоћних књига које се могу водити за период дужи од једне године.
Члан 12.

Пословне књиге се воде у слободним листовима или у електронском облику.

Ако се пословне књиге воде у електронском облику, обавезно је коришћење софтвера

који обезбеђује очување података о свим прокњиженим трансакцијама, омогућава

функционисање система интерних рачуноводствених контрола и онемогућава

неовлашћено брисање прокњижених пословних промена.
II- КРЕТАЊЕ РАЧУНОВОДСТВЕНИХ ИСПРАВА И РОКОВИ ЗА ЊИХОВО

САСТАВЉАЊЕ И ДОСТАВЉАЊЕ
Члан 13.

Рачуноводственом исправом се сматра писани доказ о насталој пословној

промени и другом догађају који садржи све податке на основу којих се врши књижење

у пословним књигама.

Пословне промене и други догађаји се у пословне књиге могу уносити само на

основу валидних рачуноводствених исправа из којих се може сазнати основ настале

промене.

Члан 14.

Валидном рачуноводственом исправом сматра се и исправа добијена телекомуникационим путем, у електронском или другом облику, у ком

случају је пошиљалац одговоран да подаци на улазу у телекомуникациони пренос буду

засновани на рачуноводственим исправама, као и за чување оригиналне исправе.
Члан 15.

Рачуноводствена исправа саставља се на месту и у време настанка пословног

догађаја у три примерка, од којих један примерак задржава лице које је исправу

саставило, а два примерка достављају књиговодству на књижење (један примерак за

књижење у финансијском књиговодству, а други примерак за књижење у помоћним

књигама и евиденцијама).

Члан 16.

Рачуноводствена исправа пре књижења у пословним књигама мора бити потписана од стране лица одговорног за насталу пословну промену и други догађај, лица које је исправу саставило и лица које је исправу контролисало.

Ова лица својим потписима на исправи гарантују да је ова истинита и да верно

приказује пословну промену.
Члан 17.

Рачуноводствена исправа се доставља на књижење у пословне књиге наредног

дана, а најкасније у року од два дана од дана настанка пословне промене или другог

догађаја путем доставне књиге.
Члан 18.

Основни подаци које треба да садржи рачуноводствена исправа су следећи:

- назив и адреса буџетског корисника које је исправу саставило, односно издало;

- назив и број исправе;

- датум и место издавања исправе;

- садржина пословне промене;

- вредност на коју исправа гласи;

- послови који су повезани са исправом;

- потпис овлашћеног лица;

Члан 19.

Ток кретања рачуноводствених исправа подразумева пренос и услове преноса

рачуноводствених исправа од места њиховог састављања, односно уласка екстерног

документа у писарницу буџетског корисника, преко места обраде и контроле, до места

књижења и архивирања.
III- ПРИЗНАВАЊЕ, ПРОЦЕЊИВАЊЕ И ПРЕЗЕНТАЦИЈА ПОЗИЦИЈА

ФИНАНСИЈСКИХ ИЗВЕШТАЈА

Члан 20.

Признавање, процењивање и презентација позиција финансијских извештаја

врши се у складу са Рачуноводственим политикама. 
IV- УСКЛАЂИВАЊЕ ПОСЛОВНИХ КЊИГА, ПОПИС ИМОВИНЕ И ОБАВЕЗА

И УСАГЛАШАВАЊЕ ПОТРАЖИВАЊА И ОБАВЕЗА

1. Усклађивање пословних књига

Члан 21.

Буџетско рачуноводство врши усклађивање промена и стања помоћне књиге са

дневником и помоћних књига са главном књигом, пре пописа имовине и обавеза и пре

састављања годишњег финансијског извештаја - завршног рачуна.
Члан 22.

Усклађивање стања имовине и обавеза у књиговодственој евиденцији са стварним стањем које се утврђује пописом врши се на крају буџетске године, са стањем

на дан 31. децембра текуће године.
2. Попис имовине и обавеза

Члан 23.

Пописом се утврђује стање нефинансијске имовине, финансијске имовине,

обавеза и капитала.

Члан 24.

Попис може бити редован попис и ванредан попис.

Члан 25.

Редован попис се врши на крају пословне године за коју се саставља годишњи

финансијски извештај -завршни рачун.

Редован попис може почети 1. децембра текуће године, а по потреби и раније, с

тим да се стање по попису сведе на стање на дан 31. децембра текуће године.

Промене стања имовине и обавеза у току пописа, уносе се у пописне листе на

основу веродостојних рачуноводствених исправа.

Члан 26.

У току године се може вршити ванредан попис у изузетним случајевима

прописаним законом (статусне промене, промене облика организовања и др.).

Изузетно, попис робе и материјала у магацину и продајним местима (ресторан, бифе и

др.) врши се у току године у ситуацијама: промене магационера, промене одговорног

лица - рачунополагача, појаве крађе и проневера, настанка штете због елементарних

непогода и др.

Члан 27.

Туђа имовина пописује се у посебним пописним листама које се најкасније до

20. јануара наредне године достављају власницима пописане имовине.

Имовина чија је вредност умањена због оштећења, неисправности, застарелости

и сл. пописује се на посебним пописним листама.

Имовина која на дан пописа није затечена (имовина на путу, иностранству, дата

у зајам, поправку н сл.) уноси се у посебне пописне листе на основу веродостојне

документације, ако до последњег дана пописа нису примљене пописне листе од

правних лица код којих се имовина налази.
Члан 28.

Утврђени мањкови не могу се пребијати вишком, осим спорадично у случају

очигледне замене појединих материјала и робе.
Члан 29.

Усклађивање књиговодственог стања са стварним стањем утврђеним пописом,

врши се најкасније до 25. јануара текуће године за претходну годину, за коју се

саставља годишњи финансијски извештај -Завршни рачун.

Када се попис врши после 31. децембра, неопходно је извршити свођење стања

по попису на дан 31. децембра.

Свођење стања по попису на дан 31. децембра врши се помоћу рачуноводствене

документације.

Члан 30.

Чланови пописне комисије одговорни су за тачност утврђеног стања по попису.
Начелник  Градске управе  доноси Упутство за рад комисије за попис.
Члан 31.

У комисију не могу бити именована лица која рукују имовином, односно која су

задужена за имовину која је предмет пописа, нити руководиоци тих лица, као ни лица

која воде аналитичку евиденцију те имовине.

Члан 32.

Подаци из рачуноводства, односно одговарајућих књиговодствених евиденција о

количинама, не могу се давати комисији за попис пре утврђивања стварног стања у

пописним листама, које морају бити потписане од чланова пописне комисије.

Члан 33.

Чланови, односно председник пописне комисије, одговорни су за тачност

утврђеног стања по попису, за уредно састављање пописних листа и исказивање у

натуралном и вредносном облику, као и за благовремено вршење пописа.
Члан 34.

По завршеном попису, пописне комисије дужне су да саставе Извештај о извршеном попису, коме се прилажу пописне листе са изворним материјалом који је служио за састављање пописних листа.
Старешина корисника буџетских средстава, у присуству представника Централне пописне комисије, разматра Извештај о извршеном попису имовине и обавеза и доноси одлуку - Решење о резултатима пописа и закључак:

- о поступку са утврђеним мањком;

- о поступку са утврђеним вишком;

- о расходовању имовине која је дотрајала или више није употребљива.

Извештај о извршеном попису имовине и обавеза, пописне листе и извештаји о

извршеном попису појединих пописних комисија, заједно са одлуком - Решењем о

резултатима пописа, достављају се на књижење рачуноводству најкасније у року од два

дана од дана усвајања.

3. Усаглашавање потраживања и обавеза

Члан 36.

Усаглашавање стања финансијских пласмана, потраживања и обавеза врши се на

дан састављања годишњег финансијског извештаја, 31. децембра текуће године.

Члан 37.

Поверилац је дужан да попис ненаплаћених потраживања достави свом дужнику

најкасније до 25. јануара текуће године са стањем да дан састављања финансијског

извештаја (31. децембра претходне године) на обрасцу ИОС - Извод отворених ставки,

у два примерка.
Члан 38.

По пријему пописа неизмирених обавеза на обрасцу ИОС - Извод отворених

ставки дужник је обавезан да провери своју обавезу и о томе обавести повериоца на

овереном примерку обрасца ИОС у року од пет дана од дана пријема обрасца ИОС.
V-ЗАКЉУЧИВАЊЕ И ЧУВАЊЕ ПОСЛОВНИХ КЊИГА И

РАЧУНОВОДСТВЕНИХ ИСПРАВА

Члан 39.

На крају буџетске године, после спроведених евиденција свих економских трансакција, по изради финансијског извештаја - завршног рачуна за претходну годину, закључују се пословне књиге.

Главну књигу, помоћне књиге и евиденције оверава руководилац Финансијске Службе.

Члан 40.

Пословне књиге, рачуноводствене исправе и финансијски извештаји се чувају:

1) 50 година - финансијски извештаји,

2) 10 година - дневник, помоћне књиге и евиденције,

3) 5 година - изворна и пратећа документација,

4) трајно - евиденција о платама,

а време чувања почиње последњег дана буџетске године на коју се наведена

документација односи.

Изузетак су пословне књиге које се користе две и више година, које се не закључују по завршетку године, већ по престанку њиховог коришћења. Пословне књиге, рачуноводствене исправе и финансијски извештаји чувају се у оригиналу и на рачунару или другом облику архивирања.

Пословне књиге, рачуноводствене исправе и финансијски извештаји се чувају у просторијама финансијске службе - архиви.

Члан 41.

Уништавање пословних књига, рачуноводствених исправа и финансијских извештаја којима је прошао прописани рок чувања, врши комисија , уз присуство извршиоца финансијске службе, представника архиве и уз помоћ лица које је задужено за чување наведене документације.

Комисија саставља записник о уништењу пословних књига, рачуноводствених исправа

и финансијских извештаја.
VI- БУЏЕТСКО ИЗВЕШТАВАЊЕ

Члан 42.

Извештај о оствареним приходима и примањима и извршеним плаћањима финансијска служба доставља Градоначелнику града, Начелнику градске Управе , руководиоцу Одељења за привреду и финансије.
Члан 43.

Корисник буџетских средстава на свака три месеца саставља периодичне

извештаје о извршењу финансијског плана за периоде јануар - март, јануар - јун, јануар

- септембар, као и јануар - децембар.

Уз ове извештаје доставља се и образложење за велике разлике (одступања)између одобрених средстава и извршења, као и извештај о примљеним домаћим и иностраним донацијама и кредитима и извршеним отплатама дугова.
Члан 44.

Тромесечно периодични извештаји о извршењу финансијског плана, односно

извештаји о извршењу буџета за одређени период, састављају се применом готовинске

основе.

Члан 45.

Корисник буџетских средстава (индиректни) саставља тромесечно периодични

финансијски извештај и годишњи финансијски извештај - завршни рачун на основу

евиденција из своје главне књиге која је усаглашена са евиденцијама (помоћним

књигама и помоћним евиденцијама) директног корисника у чијој је надлежности

(главном књигом трезора).

Члан 46.

Тромесечно периодични финансијски извештаји и годишњи финансијски

извештај — завршни рачун, састављају се на основу упутства и инструкција на

обрасцима које прописује министар финансија у складу са овлашћењем из Закона о

буџетском систему.

Члан 47.

Корисници буџетских средстава (индиректни) достављају тромесечно периодичне финансијске извештаје надлежном директном кориснику у року од десет дана по истеку тромесечја, а годишњи финансијски извештај — завршни рачун најкасније до 28. фебруара текуће године.
VII- УТВРЋИВАЊЕ ОДГОВОРНОСТИ ЗАПОСЛЕНИХ У БУЏЕТСКОМ

РАЧУНОВОДСТВУ

Члан 48.

Руководилац Одељења за привреду ифинансије је одговоран за вођење пословних књига(главне књиге, помоћних књига и помоћних евиденција), као и за припремање,

састављање и достављање финансијских извештаја.
Члан 49.

Уколико се у пословним књигама подаци искажу нетачно, одговоран је извршилац у финансијској служби.

Одговорност за пропусте, који су у супротности са одредбама наведеног Правилника, утврђује се у складу са одредбама члана 20, Уредбе о буџетском рачуноводству.
VIII- ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ

Члан 50.
Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у ''Службеном листу града Прокуља''.

Број: 06-7/2020-02
У Прокупљу, 11.02.2020.године
ГРАДСКО ВЕЋЕ ГРАДА ПРОКУПЉА

                                                                                                     Председник 

                                                                                                   Градског Већа

                                                                                           Александар Симоновић с.р.
2

На основу члана101, Закона о буџетском систему  ("Службени гласник РС" бр. 54/2009, 73/2010, 101/2010, 101/2011, 93/2012, 62/2013, 63/2013 – испр., 108/2013, 142/2014, 68/2015 – др. Закон, 103/2015, 99/2016, 113/2017, 95/2018, 31/2019 и 72/2019), Уредбе о буџетском рачуноводству Службени гласник РС" бр. 125/2003, 12/2006  и чл. 59. Статута града Прокупља ("Службени лист града Прокупља" бр. 15/2018),


Градоначелник Града, дана 11.02.2020. године, донео је

УПУТСТВО

О РАДУ ТРЕЗОРА ГРАДА ПРОКУПЉА
I - ОПШТЕ ОДРЕДБЕ

Члан 1.


Овим упутством се регулише начин извршења буџета града Прокупља, контрола финансијских трансакција и прописују обрасци за процедуре за апропријације, за плаћање и трансфер средстава.
Члан 2.


Наредбодавац за извршење Одлуке о буџету града Прокупља је Градоначелник и лица која он одреди.

Члан 3.


Буџетски извршиоци консолидованог рачуна Трезора (КРТ) града Прокупља код директних буџетских корисника су: 

1. Градоначелник и Заменик градоначелника за КРТ и рачун извршења буџета; 

II - ИЗВРШЕЊЕ БУЏЕТА


У процесу извршења буџета дефинишу се следеће процедуре:


1. Процедура за апропријације (образац - ЗА)


2. Процедура за плаћања и трансфер средстава (образац - ЗП и ЗП1)

Члан 4.


1. Процедура за апропријације

Дефиниција и сврха


Дефиниција: Апропријација је од стране Скупштине града Прокупља, Одлуком о буџету, дато овлашћење надлежном извршном органу за трошење јавних средстава до одређеног износа и за одређене намене, за буџетску годину (у даљем тексту апропријација).


Сврха: Најважнија сврха процеса апропријације је обезбеђење спровођења Одлуке о буџету, у којој апропријације представљају позицију, односно економску класификацију на трећем, односно четвртом нивоу.
Члан 5.


Постоје два поступка везана за апропријације:


- евидентирање апропријација и
- евидентирање промена у апропријацијама, након што су првобитне апропријације 
евидентиране у трезору.

Члан 6.


Поступак евидентирања апропријација користи се за евидентирање апропријација утврђених Одлуком о буџету, односно Одлуком о привременом финансирању у трезору града Прокупља.


У случају да Скупштина не усвоји Одлуку о буџету  пре почетка фискалне године, финансирање се одобрава на основу Одлуке о привременом финансирању. Ова Одлука представља основ за евидентирање апропријација у трезору у периоду привременог финансирања, односно док се не усвоји Одлука о буџету.


У року од 30 дана од дана ступања на снагу Одлуке о буџету града Прокупља за текућу годину, Одељење за финансије доставља одобрене апропријације буџетским корисницима (Извод из буџета). 
Члан 7.


Поступак евидентирања промена у апропријацијама – Захтев за промену у апропријацији (образац ЗА) користи се у току године када је потребно променити апропријацију која је евидентирана у трезору.


Буџетски корисник захтев за промену у апропријацији подноси Служби буџета у Одељењу за финансије. Уз захтев за промену у апропријацији буџетски корисник прилаже копију документације која иде у прилог захтеву и писано образложење које мора да садржи:

- износ захтева за промену; 

- буџетску класификацију (економска, организациона, функционална, програмска и 
   класификација по изворима финансирања);


- разлог зашто је промена апропријације неопходна; 

- обрачун износа промене апропријације и


- да ли су текуће апропријације довољне или не за финансирање тражене промене, ако 
  нису довољне, доставља се писано објашњење зашто нису.

Служба за буџет прегледа Захтев за промену у апропријацији и пратећу документацију и исти заводи у евиденцију одобрених захтева.

Акт о промени у апропријацијама (решење) припрема Служба за буџет .

Решење о промени у апропријацијама доставља се Служби за трезор Градске управе и Управи за трезор.

Служба за трезор Градске управе контролише и надгледа унос акта о промени у апропријацији и стара се да се сви акти благовремено унесу у трезор.
Члан 8.

Шифре разлога:
У даљем тексту налазе се шифре разлога помоћу којих се идентификују врсте апропријације, односно промене у апропријацији евидентиране у трезору.

	Шифра разлога
	Назив разлога
	Опис


	1
	2
	3

	01
	Буџет
	Попуњава: Служба за буџет
Одобрава: Скупштина Града

	02
	Привремено финансирање
	Попуњава: Служба за буџет
Одобрава:  Градско веће

	03
	Ребаланс буџета
	Попуњава: Служба за буџет
Одобрава: Скупштина Града

	04
	Трансфер "у" и "из" буџетске резерве
	1. Трансфер "у" текућу буџетску    резерву користи се:

- ако се смањи обим пословања или овлашћења корисника буџетских средстава;

- ако корисник буџетских средстава престане да постоји;

- ако се од једног корисника буџетских средстава образује више корисника, неискоришћена средства тог корисника преносе се у текућу буџетску резерву и распоређују се новообразованим корисницима.

2. Трансфер "из" текуће буџетске резерве користи се:

- ако се обим пословања или овлашћења корисника буџетских средстава повећа;

- ако се оснива нови корисник буџетских средстава у току фискалне године;

- за непланиране сврхе за које нису утврђене апропријације буџетом;

- за сврхе за које се у току фискалне године покаже да апропријације нису биле довољне;

3. Трансфер "из" сталне буџетске резерве користи се за:

- отклањање последица ванредних околности као што су поплава, суша, земљотрес, пожар, клизишта, снежни наноси, град, животињске и биљне болести, еколошка катастрофа и друге елементарне непогоде, односно других ванредних догађаја, који могу да угрозе живот и здравље људи или проузрокују штету већих размера.

Попуњава: Корисник буџета - подносилац захтева;

Одобрава: Градско веће

	05
	Промена додатних осталих извора прихода
	Користи се како би се евидентирале апропријације осталих извора прихода и одговарајуће апропријације расхода. Остали извори финансирања састоје се од свих шифара извора финансирања  осим 01 (Приходи из буџета). 

Користи се за промену апропријације осталих извора прихода када је одговарајући приход остварен у већем износу од оног планираног у текућим апропријацијама. Преусмеравање апропријације из осталих извора може се вршити без ограничења.

Примери када могу да се употребе захтеви за промену апропријација са овом шифром разлога:

- када су приходи сакупљени од донација већи од текућих одговарајућих апропријација,

- када су више прикупљени сопствени приходи него што је предвиђено буџетом.

Попуњава: Корисник буџета - подносилац захтева

Одобрава: Градско веће

	06
	Преусмеравање апропријације до 10% вредности економске класификације чији се износ умањује
	Користи се како би се вршило преусмеравање одобрених апропријација унутар корисника буџета, са једне економске класификације на другу. Износ промене у апропријацији ове врсте не сме да буде већи од кумулативног износа до 10% смањене апропријације расхода током фискалне године. Пошто се апропријације одређују на трећем, односно четвртом нивоу економске класификације онда се и рачунање до 10% врши на овом нивоу (четвртом). Међутим, износ промене је увек ограничен износом расположиве апропријације. Попуњава: Корисник буџета - подносилац захтева

Одобрава: Градско веће



2. Процедура за плаћање и трансфер средстава 
Члан 9.

Дефиниција и сврха

Дефиниција - Плаћања означавају све трансакције које имају за резултат смањење стања финансијских средстава на рачунима. 
За спровођење трансакције плаћања користе се следећи захтеви:
- захтев за плаћање користи се код директних корисника за плаћања, са рачуна извршења буџета, код којих постоји претходно одобрена преузета обавеза евидентирана у помоћним књигама;
- захтев за трансфер средстава користи се за трансфер средстава са рачуна извршења буџета индиректним корисницима и корисницима јавних средстава који имају текући рачун.
- захтев за подизање готовине користи се за рефундацију ситних трошкова и подизање готовине за трошкове путовања.
Сврха - Процес плаћања има за циљ да:

- обезбеди боље планирање готовинских средстава путем распоређивања плаћања добављачима и примаоцима средстава,

-  обезбеди тачно евидентирање расхода у финансијским евиденцијама.

Члан 10.

Захтев за плаћање (образац - ЗП) у два примерка припрема директни корисник буџетских средстава града Прокупља када се идентификује потреба за плаћањем и рачуноводствена исправа као што је рачун, привремена или окончана ситуација и друга документа. Рачуноводствена исправа мора бити потписана од стране лица које је исправу саставило, лица које је исправу контролисало и лица одговорног за насталу пословну промену.
За плаћања за које је спроведен поступак јавне набавке, запослени на пословима јавних набавки проверава рачуноводствену исправу и на захтеву за плаћање својим потписом потврђује да је поступак јавне набавке спроведен у складу са 
Законом о јавним набавкама.
Лице које врши функцију оверавања захтева за плаћање својим потписом потврђује да је:

- образац правилно попуњен;

-  плаћање у складу са наменом одређеном Одлуком о буџету;

-  основ за плаћање садржан у пратећој документацији и
- износ који се плаћа правилно евидентиран;
Оверен захтев за плаћање прослеђује се одговорном лицу за одобравање. Оба примерка одобреног захтева са рачуноводственом исправом достављају се Служби за трезор.

Служба за трезор прима и проверава захтев за плаћање, врши оверу и подноси градоначелнику или заменику градоначелника на одобравање. По добијеном одобрењу врши плаћање у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама. 

Уколико се на захтеву за плаћање и пратећој документацији уоче недостаци и неправилности, Служба за трезор враћа захтев Служби за финансије. 

Након извршеног плаћања Служба за трезор, по пријему и извршеном књижењу извода Управе за трезор Филијала Прокупље, обавештава директног корисника буџетских средстава о спроведеном плаћању претходног дана, на тај начин што му доставља копију извода и један примерак захтева за плаћање са рачуноводственом исправом. 

Лице задужено за књижење пословних промена директног корисника у Служби за финансије на основу извода Управе за трезор Филијала Прокупље спроводи потребна књижења.
Члан 11.

Захтев за трансфер средстава (ЗП1) у два примерка припрема индиректни корисник буџетских средстава града Прокупља када се идентификује потреба за трансфером средстава.  Индиректни корисник попуњен захтев оверава, одобрава и заједно са копијама пратеће  документације о насталој пословној промени (рачуноводствена документација) прослеђује Служби за финансије (лицу за оверавање и праћење захтева индиректних корисника). Индиректни буџетски корисник уз захтев за трансфер средстава за које је спроведен поступак јавне набавке за плаћање инвестиционих расхода, подноси и комплетну пратећу документацију којом потврђује да је поступак јавне набавке спроведен у складу са Законом о јавним набавкама и сагласности Градског већа којима потврђује да је одобрен почетак реализације инвестиционе активности.  Индиректни буџетски корисник уз захтев за трансфер средстава доставља и налог за пренос (Образац бр. 3) оверен и потписан од стране овлашћеног лица.

Лице за оверавање и праћење захтева индиректних корисника у Служби за финансије захтев заводи у књигу евиденције примљених захтева за трансфер средстава и један примерак враћа подносиоцу захтева и својим потписом потврђује да је:
- образац правилно попуњен;

- трансфер у складу са наменом одређеном Одлуком о буџету;

- основ за трансфер садржан у пратећој документацији и
- износ за трансфер правилно евидентиран.
Лице за оверавање и праћење захтева индиректних корисника потписане обрасце ЗП1 прослеђује надлежном лицу за одобравање – начелнику Одељења у оквиру Градске управе. Начелници одељења одобравају захтеве из своје надлежности.

Лице за оверавање и праћење захтева индиректних корисника све примерке одобрених захтева са рачуноводственом документацијом доставља Служби за трезор.
Јавна предузећа подносе захтев за трансфер средстава за капиталне субвенције у два примерка заједно са копијама рачуноводствене документације (уговор, ситуације, рачун и сл.) лицу за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава за капиталне субвенције у Служби за економски развој и инвестиције.
Лице за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава за капиталне субвенције  захтев заводи у књигу евиденције примљених захтева за трансфер средстава и један примерак враћа подносиоцу захтева и својим потписом потврђује да је:

- образац правилно попуњен;

- трансфер у складу са наменом одређеном Одлуком о буџету;

- основ за трансфер садржан у пратећој документацији и
- износ за трансфер правилно евидентиран.

Лице за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава за капиталне субвенције потписан захтев прослеђује начелнику Одељења на одобравање.

Лице за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава за капиталне субвенције све примерке одобреног захтева са пратећом документацијом и закључком градоначелника о преносу средстава доставља Служби за финансије. 

Служба за финансије на основу добијеног захтева за трансфер средстава и рачуноводствене документације доставља захтев за плаћање Служби за трезор. 

Корисник јавних средстава, на име дотација осталим непрофитним институцијама, доставља захтев за трансфер средстава добијених по конкурсу у два примерка заједно са уговором, лицу за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава добијених по Конкурсу  надлежном одељењу Градске управе Прокупље.

Лице за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава добијених по Конкурсу у надлежном одељењу захтев заводи у књигу еведенције примљених захтева за трансфер средстава и један примерак враћа подносиоцу захтева и својим потписом потврђује да је:

- образац правилно попуњен;

- трансфер у складу са наменом одређеном Одлуком о буџету;

- основ за трансфер садржан у пратећој документацији и
- износ за трансфер правилно евидентиран.

Лице за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава добијених по Конкурсу потписан захтев прослеђује начелнику Одељења на одобравање. 

Лице за оверавање и праћење захтева за трансфер средстава добијених по конкурсу све примерке одобреног захтева са рачуноводственом документацијом (уговор и закључак градоначелника о преносу средстава) доставља Служби за финансије.

 Служба за финансије на основу добијеног захтева за трансфер средстава и рачуноводствене документације доставља захтев за плаћање Служби за трезор. 

Служба за трезор прима и проверава захтеве за трансфер и захтеве за плаћање, врши оверу и подноси градоначелнику или заменику градоначелника на одобравање. По одобрењу захтева врши трансфер средстава и плаћање у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама. 

Уколико се на захтеву, односно рачуноводственој документацији уоче неправилности, Служба за трезор враћа захтев Служби за финансије.  

Лице задужено за књижење пословних промена у Служби за трезор, врши књижење на основу извода Управе за трезор Филијала Прокупље, обавештава лице задужено за оверавање и праћење захтева индиректних корисника у Служби за финансије о спроведеном трансферу претходног дана, на тај начин што му враћа копију захтева за трансфер на којој је уписан датум плаћања и потпис одговорног лица.

Лице задужено за оверавање и праћење захтева индиректних корисника у Служби за финансије на основу копије захтева, евидентира спроведену пословну промену.
Лице задужено за књижење пословних промена у Служби за трезор, обавештава  директног корисника буџетских средстава о спроведеном плаћању претходног дана на тај начин што му доставља копију извода и захтев за плаћање са рачуноводственом документацијом. 

Члан 12.


Захтеви се попуњавају на обрасцима који су саставни део Упутства о раду трезора града Прокупља.
Члан 13.

Ово Упутство ступа на снагу наредног дана од дана објављивања  у „Службеном листу града Прокупља“.

II Број: 400-1/2020                     
                                                                                                  ГРАДОНАЧЕЛНИК
                                                                                                Александар Симоновић с.р.
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На основу члана 63. став 1. тачка 10. Статута града Прокупља (''Сл.лист општине Прокупље'' бр. 15/18), Градско веће града Прокупља, на седници одржаној дана 11.02.2020.године, донело је

Р Е Ш Е Њ Е

о давању сагласности на Правилник о изменама и допунама Правилника о организацији и систематизацији послова у ЈКП ''HAMMEUM'' Прокупље

1. Даје се сагласност на Правилник о изменама и допунама Правилника о организацији и систематизацији послова у ЈКП '' HAMMEUM'' Прокупље бр.582 од 31.01.2020.године који је донео в.д. директора овог предузећа. 

2. Решење ступа на снагу даном доношења.

3. Решење објавити у ''Службеном листу Града Прокупља“

Решење доставити: ЈКП „HAMMEUM“-у Прокупље, архиви
Број: 06-7/2020-02

У Прокупљу, 11.02.2020.године

ГРАДСКО ВЕЋЕ ГРАДА ПРОКУПЉА
                                                                                              ПРЕДСЕДНИК

                                                                                           ГРАДСКОГ ВЕЋА

                                                                                Александар Симоновић, маст.екон.
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